VZOROVÁ OSNOVA PROJEKTOVÉHO DOKUMENTU

(bilaterální projekty ZRS ČR realizované v zahraničí)

Projektový dokument pro bilaterální projekty realizované v zahraničí obsahuje následující součásti (UPOZORNĚNÍ: u víceletých projektů budou projektový dokument a přílohy IV, V a VII vypracovány na aktuální rok s indikativním výhledem na další roky realizace projektu – tyto přílohy budou každoročně aktualizovány):

1) POPIS PROJEKTU – začíná shrnutím (v českém a anglickém jazyce – každé na cca 1/3 strany A4) – bude obsahovat vysvětlení relevance, cílů, aktivit a dopadů navrhovaného řešení
2) popis výchozího stavu

4.1 ekonomická a sociální situace v zemi, rozvojová strategie země, vazba na priority ZRS ČR (bude popsáno, jakým způsobem projekt odpovídá na deklarované potřeby partnerské země / cílové skupiny a zda odpovídá prioritám ZRS ČR)
4.2 vládní politika a aktivity donorů v daném sektoru (předkladatel uvede relevantní vládní dokumenty k dané problematice a zmíní aktivity ostatních donorů, které mohou mít přímý vztah k realizaci českého projektu)
4.3 kontext a původ námětu projektu (bude uvedeno, jakým způsobem získal předkladatel informace o potřebách, na něž má projekt reagovat, a zda námět projektu reflektuje autentické potřeby cílových skupin)
4.4 analýza zainteresovaných subjektů (subjekty přímo i nepřímo zapojené do realizace projektu)
4.5 analýza problému (stručně definovaný záměr a cíle projektu ve vztahu k řešení identifikovaných problémů a jejich příčin)
4.6 zdůvodnění projektu a jeho podpora ze strany země příjemce (odůvodnění navrhovaného řešení, informace o souhlasu cílových skupin s realizací projektu v navrhované podobě)
3) cílové skupiny 

5.1 přímé cílové skupiny (příp. včetně cílových skupin jednotlivých výstupů) – přímou cílovou skupinou se rozumí jednotlivci a skupiny obyvatel přímo pozitivně ovlivněné výstupy projektu 

5.2 koneční příjemci projektu - jednotlivci a skupiny obyvatel využívající dlouhodobé pozitivní dopady projektu

4) textový popis výstupů a aktivit projektu (přehledný popis hlavních aktivit potřebných pro realizaci jednotlivých výstupů, včetně jejich rozsahu, trvání, vzájemného vztahu a základních etap - ve shodě s logickým rámcem, tabulkou výstupů a aktivit a harmonogramem v přílohové části) 
· pokud projekt navazuje na předchozí intervence, zdůvodnění, jak projekt využije a posílí předchozí výsledky, případně jak budou využity výsledky dosavadních evaluací

· pokud je projekt součástí širšího programu, vysvětlení koordinace, komplementarity a synergie s dalšími souvisejícími intervencemi

· zohlednění průřezových témat ZRS ČR (dle koncepce ZRS ČR – good governance, gender, environmentální odpovědnost)
5) řádně vyplněná tabulka výstupů a aktivit projektu uvedené v příloze IV
6) reálně a pravdivě sestavený celkový nákladový rozpočet projektu podle vzorové struktury uvedené v příloze V 
7) povinnou součástí projektového dokumentu je rovněž vyplněná matice logického rámce podle Přílohy VI
8) časový harmonogram aktivit a výstupů projektu uvedený v příloze VII (u víceletých projektů) 
9) personální zajištění (organizační struktura pro řízení projektu, kvalifikační předpoklady hlavních řešitelů, praxe, zkušenosti, osobní výsledky činnosti, úspěšnost řešení obdobných projektů členů projektového týmu)
10) faktory kvality a udržitelnosti výsledků projektu (souhrn nutných předpokladů pro udržení pozitivních výsledků projektu po ukončení financování ze strany ZRS ČR)
· analýza možných rizik na úrovni hlavních aktivit, výstupů, cílů a záměru projektu, včetně způsobů minimalizace těchto rizik
· ekonomická a politická udržitelnost (způsoby následného financování, zajištění politické podpory pro využití a udržování výsledků projektu)
· zohlednění environmentálních, sociálních (zejména gender), kulturních a dalších specifických aspektů
· technická a technologická proveditelnost (vhodné a dostupné techniky a technologie)
· institucionální udržitelnost (demokratické vlastnictví výsledků, dostatečné kapacity a pravomoci organizací odpovědných za využívání a udržování výsledků projektu)
· strategie „odchodu“ (včetně budování kapacit cílových skupin)
11) Zviditelnění ZRS ČR – předkladatelé projektů navrhnou v souladu s Metodickým pokynem České rozvojové agentury k vnější prezentaci zahraniční rozvojové spolupráce ČR (ke stažení na webu ČRA) vhodný způsob prezentace ZRS ČR v rámci předkládaného projektu. Zviditelnění ZRS ČR je zároveň jedním z hodnotících kritérií při posuzování projektů. 
12) projektový dokument bude obsahovat souhlas se zařazením do databáze poskytovatele, prohlášení o souhlasu se zveřejněním identifikačních údajů o jeho osobě a výši poskytnuté dotace na webových stránkách poskytovatele, v souladu se zákonem č. 101/2000 Sb.

13) z dotace lze hradit jen takové výdaje, které jsou uvedeny jako uznatelné výdaje projektů ZRS ČR v příloze VIII
ČRA může tuto osnovu dále upřesňovat.
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