FoRS

FORS — Ceské forum pro rozvojovou spolupréaci, platforma sdruZujici nevliadni neziskové
organizace pusobici v oblasti rozvojové spoluprace, rozvojového vzdélavani a humanitarni pomoci,
hled& pro svuj sekretariat zajemce na pozici

“INFORMACNI A ORGANIZACNI OFFICER/KA”

Pracovni napln sestava z nasledujicich éinnosti:

Zajistovani informacéniho servisu o rozvojové spolupraci (vnitini i vnéjSi komunikace) —
tfidéni informaci, pfiprava obsahu a textl zpravodaji, vedeni vSeobecné databaze
kontaktl a jeji aktualizace, vytvofeni a zajiStovani fotoarchivu a prfehledu vzdélavacich
a informacénich materidld od clenskych a jinych organizaci, aktualizace e-mailovych
distribuc¢nich listd, pfiprava textovych podkladd pro projektové zpravy.

P.R. materidly — kompletni zajiSténi tvorby propagacnich a informacénich materialt (pfiprava
a editace texth, zajiSténi grafiky a tisku), napli a aktualizace webovych stranek
www.fors.cz, pfiprava vyro€nich zprav.

Logistika a organizace — logistické zajisténi vSech akci FORS (konference, seminare,
jednani) — zajisténi prostor, zafizeni, ubytovani, komunikace s Ucastniky, v¢. zhotoveni
zapisl / zprav z akci.

Koordinace mediélnich aktivit — pfiprava tiskovych konferenci, sepisovani a distribuce
tiskovych zprav, pfiprava informacnich materiald pro novinafe a komunikace s vybranymi
médii, sprava archivu tiskovych zprav FORS i dalSich organizaci.

Pro vykon prace pozadujeme:

SS /VS — nejlépe v oblasti komunikace, marketingu, medii, rozvojovych studii.

Praxe v danych pracovnich ¢innostech a ochota ucit se déle.

Vysokd motivace a zéjem o problematiku rozvojové spoluprace na urovni CR i EU,
zkuSenost s praci v neziskovém sektoru vyhodou.

Velmi dobra znalost prace s PC (Office, html, grafické programy vyhodou).

Velmi dobra znalost anglického jazyka.

Velmi dobré komunikaéni schopnosti, vysokéa uroven vyjadfovani mluveného i pisemného.
Peclivost, svédomitost, samostatnost, vlastni iniciativa pro hledani novych feseni.

Tymovy hra¢ a motivace pro praci v neziskovém sektoru.

Nabizime:

Mladé a dynamické pracovni prostfedi, prostor pro seberealizaci a osobni rozvoj.

Pfistup k zajimavym informacim z oblasti rozvojové spoluprace, prace sraznymi
neziskovymi organizacemi, statnimi a dalsimi institucemi v CR a v mezinarodnim prostredi.
Plny pracovni Uvazek s odpovidajicim finanénim ohodnocenim pro neziskovy sektor.
Mistem pracovisté je Praha, nastup béhem srpna 2008.

Vas strukturovany Zivotopis a motivaéni dopis (max. 1 strana), poSlete, prosim, elektronicky
do 4. srpna 2008 Jané Krczméarové na sekretariat@fors.cz. Do subjektu napiste , Informaéni
officer/ka“.
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