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C.j.: 279047/20168-RA

ZADAVACI DOKUMENTACE
k vefejné zakazce malého rozsahu
na poskytnuti sluzeb

Ceskéa rozvojovéa agentura
Nerudova 3, 118 50 Praha 1

vyhlasuje
verejnou zakazku s nadzvem

~YAdministrator ve rejnych zakazek"

Zadavatel verejné zakazky:

Ceska republika — Ceska rozvojova agentura
Zastoupend: Ing. Michal Kaplan, feditel
Sidlem: Nerudova 3, 118 50 Praha 1
IC: 75123924
Bankovni spojeni: CNB Na Pfikopé 28, Praha 1
¢.0.: 0000-72929011/0710
(dale jen ,zadavatel“ nebo ,CRA")
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Zadavaci dokumentace vymezujegnet verejné zakazky v podrobnostech nezbytnych pro
zpracovani nabidky. Obsahuje zadavaci podminkyé kiede zadavatel posuzovat a jejichz
nesplni vede k vyazeni nabidek z hodnoceni. Zadavaci dokumentapeojaichazée o
verejnou zakazku zavazna.

1. Popis vychoziho stavu

CRA realizuje projekty v ramci zahrami rozvojové spoluprdc€R. Tyto projekty jsou
z ¢asti realizovany na zakladvysledki zadavacichrizeni dle zakona&. 137/2006 Sh., o
vefejnych zakézkach, v platném &m (dale jen ,ZVZ"). Véejné zakazkyCRA (vyjma
zakazek malého rozsahu) jsoudasigji zadavany v otesenémtizeni podle § 27 ZVZ, dale
pak v jednacintizeni s uviejnénim podle § 29 ZVZ, v jednacitiizeni bez uviejnéni podle
8§ 34 ZVZ a ve zjednoduSeném podlimitniipeni podle § 38 ZVZ.iblizny potet verejnych
zakdzek zadavanych dle vySe uvedenych idrzddavacichrizeni (vyjma zakazek malého
rozsahuXini 25 az 30 za jeden kaleridéarok. Vzhledem k tomu, ZERA nema personalni
kapacitu pro administraci ¥&nych zakazek (vyjma zakdzek malého rozsahu)uppatuje
pii zadavani viejnych zakazek s administratoryiggych zakazek. iedmetem této zakazky
malého rozsahu je vgbadministratoi verejnych zakazek.

CRA na zéklad vysledh tohoto zadavaciheizeni uzaye ramcovou fikazni smlouvu se
dvéma uchazé, ktefi predlozi pro CRA nejvyhodrjsi nabidku. Jedingm hodnoticim
kriteriem je celkova nabidkova cena, dle bodu & téadavaci dokumentac&RA
piedpoklada, Ze bude sluzby administratora vyuziketktualni paeby, a to tak, ze celkovy
objem sluzeb na zakladamcové smlouvy népsahne&astku ve vysi 2 mil. Kbez DPH.

2. Doba a misto pl&ni verejné zakazky

Doba plnéni vefejné zakazky

Zadavatel pro pkni veejné zakazky stanovi nasledujici podminky vztahigee ke Ilité
plnéni:

* Termin zahjeni realizace sluZzebihned po podpisu smlouvy s uchéem —
predpokladl. 2. 2016.

« Termin dokonéeni realizace sluzeb: 31. 12. 2017.

Misto plnéni verejné zakazky
Mistem plreéni varejné zakazky je sidIGRA, piip. sidlo uchazee.
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3. Predpokladana hodnota redmétu veirejné zakazky

Predpokladana hodnotaiegné zakazky: 1,990.000,¢ Kez DPH

4. Pozadavky na prokazani kvalifik&nich predpokladi

Kvalifika¢ni predpoklady pro tuto wejnou zakazku budou prokazany nasledujiciisapem
a dle niZe uvedenych poZadéavk

* Uchaze€ dolozi, Ze realizoval v poslednictrech letech minimakh 20 sluzeb
spaiivajicich v zastupovani ¥&iného zadavatele podle § 151 ZV#& ywykonu prav a
povinnosti podle ZVZ souvisejicich se zadavadimenim, picemz minimalg 15
Z tchto 20ti sluzeb byly wejné zakazky na sluzby zadavané v sgeémiizeni.
Zadavatel pozaduje tento kvalifikd predpoklad prokazat ipdloZzenim ¢estného
prohlaSeni uchaze, podepsaného statutarnim zastupcem uéhaz¥ ¢estném
prohlaSeni uchaze vzdy uvede nazev realizované ie@é zakazky, jméno a
identifikacni ¢islo zadavatele, evideni ¢islo zakazky ve ¥stniku véejnych zakazek,
internetovy odkaz na zakazku na profilu zadavateléermin realizace, takovym
zpisobem, aby zadavatel mohl tyto informace éiiv z verejné  dostupnych
informacnich zdroj.

» PredloZzenim vypisu z obchodniho réjkt,, pokud je v 8Bm dodavatel zapsaui, vypis
Z jiné obdobné evidence, pokud je v ni zapsan. ymbchodniho rejgku nesmi byt
starsi 90 kalendaich dri.

» Dolozenim kopie dokladdokladajicich opravmi k podnikani majici vztah k pini
piednttu zakazky, ne starsi 90 kalemligh dri.

» DolozZenim ¢estného prohlaseni, podepsaného statutarnim zéstupchazée, Ze
uchaze sphuje zakladni kvalifikani predpoklady analogicky k ust. § 53 odst. 1 ZVZ.

Disledek nesplini kvalifikace

Dodavatel, ktery nespini kvalifikaci v poZadovanéozsahu, bude zadavatelem vyien
z asti v zadavacimizeni.

Pravost a st&i dokumenti

Doklady prokazujici splni kvalifikace gedkldda uchaze v prosté kopii. Doklady
prokazujici splani kvalifikace, které jsou v jiném ne&eském jazyce, musi bytedlozeny v
Gfednim pekladu. To se netyka doklade slovenském jazyce. Doklady prokazujici spin
zakladnich kvalifikanich pedpoklad a vypis z obchodniho refitu nesndji byt k
poslednimu dni, ke kterému ma byt prokazovanoésplhvalifikace, starsi 90 kalenttdch
dna.
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Subdodavatel

Zadavatel nejfipousti, aby zakazka byla realizovana prstictvim subdodavatele, ani aby
uchazei prokazovali kvalifik&ni predpoklady progednictvim subdodavatele.

5. Zpisob zpracovani nabidky, forma nabidky
Nabidka uchaz®e bude zpracovana v pisemné fémyhradré v ceském jazyce (mimo vySe

uvedenou vyjimku), vsouladu s pozadavky zadavateledenymi v této zadavaci
dokumentaci.

CLENENI NABIDKY:

1) Obsah nabidky s uvedenéisel stranek u jednotlivych oddi(kapitol, casti).

2) Seznam fedlozenych dokladprokazujicich kvalifikaci uchaze.

3) Jednotlivé doklady, jimiz uchazerokazuje spléni kvalifikacnich kritérii.

4) Nabidkova cena, uvedena v souladu s bodem @enib8 této zadavaci dokumentace.
5) Uchazéem podepsany navrh ramcovékpzni smlouvy v souladu s bodem 7 této

zadavaci dokumentace

FORMA NABIDKY

Nabidka ¢etné veSkerych dokumetitbude zpracovana v 1 originalnim vyhotoveni a pokud
mozno 1 kopii. VSechny listy nabidky budéiglovany neperuSenowiiselnouradou.

Original nabidky musi byt na titulni strance v gavhornim rohu ozren ,ORIGINAL".
Pokud bude moZzné iedloZzi uchaze kopii nabidky a ozra ji na titulni strag v pravém
hornim rohu ozngeni ,KOPIE". VSechny listy kopie nabidky budou pias kopii originalu.

Nabidka bude kvalitnim #gobem vyti&ina tak, Ze bude dob citelna a wetrg piiloh
svazana. Nabidka nebude obsahovat opravg@igy a jiné nesrovnalosti, které by zadavatele
mohly uvést v omyl.

VSechna paré nabidky (original i kopie) budou zak&ma proti neoprawmé manipulaci a
opaftena na felepu razitkem a podpisem osoby opiinnza uchaze jednat.
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Obalka bude ozrana dle nize uvedeného vzoru:

Obchodni firma, resp. jméno, nazev uchaze, péip. vice dodavatek spolené, pravni forma
IC (ptip. regeislo)

Sidlo, resp. bydlis¢ uchaze&e

PSC Obec/Mesto

Vetejna zakadzka malého rozsahu

Neotvirat ged koncem Ihty pro podani nabidky! VZ Administrator ve fejnych zakazek

Obal bude na veSkerém utemi zapeéetn ¢i obdobnym zfsobem upraven proti
neopraviné manipulaci najklad samolepici etiketou,igs kterou bude dopin podpis
uchazee, je-li fyzickou osobou, nebo oo razitko uchaze.

6. Zpisob zpracovani nabidkové ceny

PoZadavky na Zisob zpracovani nabidkové ceny a objektivni podmiakynichZ je mozno
piekratit vySi nabidkové ceny:

Uchaze v nabidce uvede jednotkovou cenu (tj. za jedigpapd) za kompletni zastupovani
zadavatele vzdy v jednom z nasledujicich drzddavacihdizeni:

otevwenémtizeni;

jednacimtizeni s uviejnénim;

jednacimiizeni bez uviejnéni;

zjednoduseném podlimitninizeni.

Nabidkovou cenu za zastupovani zadavatele vzdgnoja z uvedenych drihzadavaciho
fizeni uvede uchaZes ¢eskych korunach dleréni cena bez DPH, vySe DPH a celkova cena
véetne DPH (isly i slovy). Uvedena nabidkova cena za zastupovadavatele vzdy

v jednom z uvedenych drtitzadavacihdizeni je cenou nejvySeripustnou po celou dobu
realizace viejné zakazky.

Jednotkové ceny (za jedettigad) za zastupovani zadavatele vzdy v jednom danygeh
druhi zadavacihaizeni bez DPH budoui@dmétem hodnoceni dle bodu 8 této zadavaci
dokumentace.

Nabidkova cena za zastupovani zadavatele vzdynejedz uvedenych druihzadavaciho
fizeni musi zahrnovat veSkeré naklady ucbazea realizaci i@dnmétu veejné zakézky,
a zahrnuje veSkeré ukony, které pro jednotlivy drabavacihdizeni Ize dle ZVZ postoupit
na zastupce zadavatele, vyjma uvedenych v § 15t 8d8VZ. Nabidkova cena zahrnuje
i zastupovani zadavatele ¥ipac piezkumu véejné zakazky f@d (radem pro ochranu
hospodéské soutze, Ficemz do sotasné doby seipzkum véejnych zakazek ze strany
Utadu pro ochranu hospag#é soutze tykal od roku 2016ty zakazekCRA (pti obdobném
mnoZstvi zakazek tog, jako je pedpokladano ¢ na tuto véejnou zakézku) a&RA
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obdobny ponsr zakazek, které budouigzkoumavany ze strany f&u pro ochranu
hospodéské soutze, odhaduje iip pInéni této zakazky.

Nabidkovou cenu Ize ziit pouze v pipact znmeny sazby DPH.

7. Obchodni a platebni podminky

Obchodni podminky

Prilohou ¢.1 této zadavaci dokumentace je navrh ramcailéagni smlouvy, ktery obsahuje
podrobné obchodni podminky. Ucha&izisou povinni tuto smlouvu vyplnit pouze na mistec
k tomu utenych (uéena mista jsou podbarvena zélea nejsou opravmi smlouvu jakkoliv
menit. Vyplnény a podepsany navrh smlouvy musi bytégsti nabidky.

8. Zpisob hodnoceni nabidek

Prednttem hodnoceni nabidek bude nabidkova cena bez CEPKompletni zastupovani
zadavatele v jednotlivych typech zadavacfiweni, gedloZzena lenéni dle bodu 6 této
zadavaci dokumentace. Hodnoceni nabidek bude prowepodleekonomické vyhodnosti
nabidek pomoci nize uvedenych kritérii:

8.1. Dil&f kritéria

Popis dikiho kritéria Prislusna vaha
dil¢iho kritéria
v %
a) Nabidkova cena za kompletni zastupovani zadavate 70%
v otewenémrizeni
b) Nabidkova cena za kompletni zastupovani zadavate 5%
v jednacim¥izeni bez uvéejnéni
c) Nabidkova cena za kompletni zastupovani zadavate 5%
v jednacim¥izeni s uvéejnénim
d) Nabidkova cena za kompletni zastupovani zadavate 20%
ve zjednoduSeném podlimitnimizeni

8.2. Zpusob hodnoceni

Pro ¢iselrg vyjadiitelna diti kritéria, pro ktera ma nejvhogsi nabidka minimalni hodnotu
dilciho kritéria ziska hodnocen& nabidka bodovou hagndera vznikne ndsobkem 100 a
ponru hodnoty nejvhodfjSi nabidky (nabidky s nejnizSi nabidkovou cenolpénocené
nabidce x fislusna vaha dilho kritéria.
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Na zaklad sowtu vyslednych hodnottyt dilcich hodnoticich kritérii (a + b + ¢ + d) u
jednotlivych nabidek hodnotici komise stanoviigath UsgsSnosti jednotlivych nabidek tak, ze

R4

jako nejuspsrejsi je stanovena nabidka, ktera dosahla nejvysii@mhodnoty.

VSechny hodnocené nabidky budotageny dle vysledného bodového hodnoceni od nabidky
s nejvySSi bodovou hodnotou po nabidku s nejnidsiobou hodnotou. Nabidka s nejvyssi

e

Matematické vyp&ty budou provedenyiphodnoceni na 2 desetinna mista po matematickém
zaokrouhleni.

Uchaze neni opravén podminit jim navrhované podminky, které jsoiedmétem
hodnoceni, dalSi podminkou. Podirinnebo uvedenidgkolika rozdilnych hodnot podminek,
které jsou pednttem hodnoceni, jeidodem pro vyazeni nabidky a vyl@eni uchazée ze
zadavacihdizeni. Obdob#& bude zadavatel postupovatiigac, Ze dojde k uvedeni hodnoty
podminky, ktera jeif@dnEttem hodnoceni, v jiné veéln¢ ¢i forme, nez zadavatel pozaduje.

Zadavatel pedpoklada, Ze uz& ramcovou fikazni smlouvu se dwma uchazé, kteri
nabidnou ekonomicky nejvyhoggi nabidku.

9. Misto, zpisob a Ihita k podavani nabidek

Mistem pro podani nabidekiegné zakazky je sekretariat zadavatele na adresadihea 3,
118 50 Praha 1.

Nabidky je mozno podavat osaba to v pracovnich dnead 9:00 do 15:00 hodnejpozdji
do 20. 1. 2016 dd2:00 hod

Zajemci mohou podat nabidku na uvedenou adreswZzodopordenou postou (drzitelem
postovni licence), kuryrem, apod. tak, aby bylaudena ve lfité pro podani nabidek.

Kazdy uchaz&o vaejnou zakazku iize podat pouze jednu nabidku.

10. Préava zadavatele

= Zadavatel si vyhrazuje pravoiegnou zakazku zrusit.

= Zadavatel si vyhrazuje pravo nevracet uchiazepredlozené nabidky ani jejictasti.

» Naklady na @ast v zadavacinfizeni a zpracovani nabidky nebudou ucbaxe
hrazeny.

» Zadavatel si vyhrazuje pravdgega rozhodnutim o vysu nejvhodwjSi nabidky ovit,
piipadre vyjasnit informace deklarované uch&ze nabidkach.

» Zadavatel si vyhrazuje pravo vykituchazeée z dalSi Gasti na véejné zakazce,
pokud v nabidce uvede nepravdivé Udaje.
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* Zadavatel si vyhrazuje pravo uzaviit ramcovou smlouvu jen sjednim uchazedem,
pokud obdrZi jen jednu nabidku, nebo pokud podminky této zaddvaci dokumentace
splni jen jedna nabidka.

11. Vycet priloh zadavaci dokumentace

Piiloha €. 1  Navrh ramcové ptikazni smlouvy

V Praze dne: 11-01- 2916

Ing. Michal Kaplan.
reditel CRA. zadavatel



