Ptiloha 4 - Uznatelné vydaje projektu zahraniéni rozvojové spoluprace Ceské republiky

v ramci dotacniho titulu de minimis Program rozvojového partnerstvi pro soukromy sektor

Uznatelné vydaje |ze obecné definovat jako ty skutecné vynaloZené vydaje, které Ize hradit z dotace a o jejichZ Uhradu maze Zadatel
o dotaci Zadat v souvislosti se schvalenym projektem ¢eské dvoustranné zahranicni rozvojové spoluprace, jeho? realizace bude
probihat v zemi, které danda podpora prislusi.

Pfi tvorbé rozpoctu projektu je povinnosti Zadatele o dotaci kalkulovat uznatelné vydaje vZdy na zakladé redlnych cen, realistickych
odhadi a s prihlédnutim k eventudinim limitlim stanovenym pro jednotlivé polozky ¢i nakladové druhy zadavatelem.

A. Pravidla pro zarazeni a prokdzani uznatelnych vydajt

Uznatelné vydaje musi splfiovat nasledujici podminky:

1.

Vydaj musi byt vynaloZen na cCinnosti v souladu s obsahovou strankou a cilem prislusného projektu zahranicni rozvojové
pomoci, musi bezprostfedné souviset s jeho realizaci, byt pro jeho realizaci nezbytny a jeho vynaloZeni musi splfovat
podminku zdravého financniho Fizeni projektu predevsim z hlediska efektivnosti vlozenych prostredkd.

Vydaj musi byt vynaloZen na cinnosti v souladu s pravidlem dodatecnosti (additionality). Toto pravidlo stanovuje, Ze
poskytnutd podpora nedeformuje trzni prostfedi, tj. umozZni realizaci pouze takovych projektd, ke kterym by bez podpory
nedoslo a/nebo by k nim doslo az v mnohem del$im ¢asovém horizontu, pfipadné ve vyrazné mensim rozsahu.

Vydaj musi pfijemci dotace & jeho partnerovi vzniknout v dobé realizace projektu tak, jak je definovano v rozhodnuti CRA.

Vydaj musi byt doloZen prikaznymi ucetnimi ¢i danovymi doklady (s vyjimkou nepfimych vydajd) a spravné zaevidovan
v UCetnich knihach prijemce dotace tak, aby byl identifikovatelny a kontrolovatelny (v souladu se zdkonem ¢. 563/1991 Sb.,
o0 Uetnictvi v platném znéni). U¢etnim dokladem je pouze prvotni doklad, ktery musi splfiovat nasledujici naleZitosti podle §
11 zakona ¢&. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, v platném znéni. Pro doklady, které jsou vydany zahrani¢ni osobou, plati pravidla
podle zdkona ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, v platném znéni, kde jsou uvedeny poZadované naleZitosti téchto
dokladl. Pokud doklad neobsahuje nékteré nalezitosti nebo ho nelze dolozit, fesi se tato situace ¢estnym prohlasenim
pfijemce dotace.

Vydaj musi byt uréen pro realizaci pfislusného projektu a musi byt obsazen v rozpoctu projektu.

Pokud chce prijemce dotace provést presun financnich prostredk mezi jednotlivymi kapitolami Strukturovaného rozpoctu
projektu, a tento presun by presahl 10 % schvdlené hodnoty kapitoly, z niz a do niZ je pfesun provadén ve fazi Realizace, resp.
nad 50 % ve fazi Pfipravy, je povinen pfedem poZzadat poskytovatele dotace o schvaleni tohoto pfesunu, a to nejpozdéji do
15. 10. roku, kdy je dotace pfiznana. Pfesuny mezi kapitolami do vyse 10 % schvalené hodnoty kapitoly Realizace, resp. do
vyse 50 % ve fazi Pripravy, mlZe prijemce dotace provadét dle svého uvazeni. O téchto presunech je povinen podat
zdlvodnénou pisemnou informaci nejpozdéji v zavérecné zpravé — nicméné doporucuje se i predbézna konzultace s
poskytovatelem dotace, ¢i o informovaniv prabéznych zpravach, pokud jsou Vyhlasenim vyzadovany. Podil spolufinancovani
prijemce nesmi byt po provedenych zménach nizsi nez 50 %, zaroven nesmi mit navysena ¢astka ani podil Administrativnich
nakladd.

Pri zavérecném vyuctovani dotace je prijemce povinen sestavit samostatnou tabulku, ve které rozepise jednotlivé polozky,
které byly hrazeny z rozpoctové polozky Administrativnich ndklad(l. Tyto naklady nemusi prijemce dokazovat ucetnimi
doklady, ale je povinen pfiloZit tabulku, kde budou jednotlivé poloZky a jejich finanéni vySe rozepsany.

Pfijemce dotace nemUze dotaci pfenechat tfetim subjektim. Pfijemce dotace mlze poskytovat prostfedky z dotace ze
statniho rozpoctu jinym fyzickym nebo pravnickym osobam, pouze pokud se jedna o Uhradu vyrobkd, materidlu, vykon( a
sluzeb spojenych s realizaci schvaleného projektu a podle schvdleného rozpoctu, na ktery byly prostfedky poskytnuty. Do
rozpoCtu projektu nesmi byt zakalkulovan zisk. Zisk nesmi byt z dotace ani fakticky realizovan.

B. Osobni a cestovni vydaje

Osobni a cestovni vydaje na zaméstnance pfijemce dotace

Uznatelné naklady zahrnuji mzdové naklady zaméstnanc(, v pfipadé, Ze tito poskytuji v ramci projektu expertni poradenské
a konzultacni sluzby nezbytné pro jeho realizaci. V takovém pfipadé mzdové naklady hrazené z Programu museji plné
odpovidat poctu osobodn(, které expertni pracovnik realizatora na projektu odpracuje. Do polozky €. 1 patfi zaméstnanci
s pracovni smlouvou (DPC, DPP aj.)

Mzdy zaméstnancUl prijemce dotace pracujicich na ¢innostech primo spojenych s realizaci projektu rozvojové spoluprace jsou
uznatelnym vydajem do vyse obvyklé pfi srovnatelné narocnosti pracovni ¢innosti a kvalifikaci a délce praxe pracovnika. Pro
stanoveni obvyklé vy$e mezd mlze poskytovatel dotace prihlédnout k platovym tarifdm stanovenym zakonem ¢&. 262/2006
Sb., zakonik prace, v platném znéni.

Zakonné odvody na socialni a zdravotni pojisténi hrazené prijemcem dotace za zaméstnance pracujici na ¢innostech pfimo
spojenych s realizaci pfislusného projektu rozvojové spoluprace jsou uznatelnym vydajem.



Vydaje spojené s vyslanim zaméstnance prijemce dotace na zahranicni pracovni cestu (bez omezeni délky trvani pobytu
v zahranici) v pfimé souvislosti s realizaci prislusného projektu (stravné, ubytovani a nahrady dalsich nutnych vydajl) jsou
uznatelnym vydajem vedle mzdy pracovnika v CR, pokud respektuji zakon ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace, v platném znéni, a
limity stanovené pro jednotlivé zemé Ministerstvem financi.

Mzdy pracovnikl zaméstnanych v pfimé souvislosti s realizaci prislusného projektu na zakladé pracovnépravniho vztahu
uzavrfeného v zahranici jsou uznatelnym vydajem, pokud neprekroci mistné obvyklou vysi mezd pfi srovnatelné narocnosti
pracovni ¢innosti, kvalifikaci a délce praxe pracovnika. Poskytovatel dotace mizZe pro stanoveni maximalnich limitd v téchto
pripadech prihlédnout k natizeni vlady ¢. 62/1994 Sb., o poskytovani ndhrad nékterych vydajd zaméstnancdim rozpoctovych
a prispévkovych organizaci s pravidelnym pracovistém v zahranici.

Cestovni vydaje jsou uznatelnym vydajem, pokud pfimo souviseji s efektivnim provedenim projektu a soucasné jsou pro jeho
realizaci nezbytné. Vyse cestovného je limitovdna zdkonem ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, v platném znéni, a provadécich
predpisll a to v souladu s poskytnutim cestovnich ndhrad zaméstnanci zaméstnavatelem, ktery je uveden v §109 odst. 3
zédkona ¢. 262/2006 Sh., zakonik prace, v platném znéni. Mezi vydaje souvisejici s provedenim pracovnich cest patfi zejména
jizdné vsemi druhy verejnych dopravnich prostfedkd, véetné vydajl na letenky a vydajl na autotaxi, ndhrada za pouZziti
vlastnich osobnich motorovych vozidel pracovnikd pfi pracovnich cestach a sluzebnich motorovych vozidel bez pfidéleného
fidi¢e pfi pracovnich cestach, stravné, a noclezné. Vydaje na jizdné jsou uznatelnym vydajem, pokud je dodrZen princip
primérenosti (letenky ekonomické tridy, 2. tfida pri vyuZziti Zeleznice).

Osobni a cestovni vydaje na externi spolupracovniky pFijemce dotace

Vydaje na odmény pro externi spolupracovniky pfijemce dotace (ve formé dohod o provedeni prace nebo dohod o pracovni
¢innosti) jsou uznatelnym vydajem, pokud jsou v pfimé spojitosti s realizaci pfislusSného projektu rozvojové spoluprace a
pokud jsou ve vy3i obvyklé pti srovnatelnych typech aktivit. Cinnost externich spolupracovniki, ktefi poskytuji sluzby jako
svoji podnikatelskou ¢innost, neni osobnim vydajem, ale subdoddavkou dle bodu 4. téchto pravidel.

Vydaje spojené s vyslanim externich spolupracovnik( prijemce dotace na zahranicni pracovni cestu (bez omezeni délky trvani
pobytu v zahranici) v pfimé souvislosti s realizaci prislusSného projektu (stravné, ubytovani a nahrady dalSich nutnych vydaj()
jsou uznatelnym vydajem vedle odmény v CR, pokud respektuji zakon &. 262/2006 Sb., zakonik prace, v platném znéni, a
limity stanovené pro jednotlivé zemé ministerstvem financi. Cestovni ndklady pro externi pracovniky prosim zahrrite do
polozky €. 5 strukturovaného rozpoctu — subdodavky.

Vydaje na pobyt zastupcl spolupracujicich subjekt( v CR

Naklady na pobyt zastupct zahrani¢nich spolupracujicich subjekt v CR (stravné, kapesné, ubytovani a néhrady dalgich
nutnych vydajl) jsou uznatelnym vydajem, pokud je jejich pobyt soucasti projektu rozvojové spoluprace (Skoleni, odborné
seminare apod.) a pokud jsou kalkulovéany na zakladé zdsady primérenosti. Poskytovatel dotace miZe v této souvislosti
prihlédnout k limittim, které pro maximalni vy$e ubytovani a stravovani v CR stanovi zahraniéni subjekty (EU).

C. Vybavenia dodavky zboZi

Vydaje na pofizeni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku

Vydaje na pofizeni dlouhodobého hmotného majetku a dlouhodobého nehmotného majetku (software, nehmotné vysledky
vyzkumu apod.) jsou uznatelné pouze ve fazi Realizace a zarover za podminky, Ze:

1.
2.

je jejich vynalozZeni nezbytné pro pfimou realizaci prislusného projektu,

pofizeni tohoto majetku nebylo dfive financovano z podpory statni dotace,

. je majetek porizeny za ceny v misté obvyklé (v pripadé prekroceni limitl pro zakazku malého rozsahu stanovenych zakonem

¢.134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakéazek, v platném znéni, musi byt dodavatel vybran zadavacim fizenim podle tohoto
zakona); v pfipadé, Ze majetek je vyroben samotnym pfijemcem dotace, mGzou byt hrazeny pouze pfimé naklady (bez
marze); pfipadné pokud jde o vyrobek Zadatele projektu, pofizen za rezijni naklady.

majetek mliZe byt pfedan bezlplatné partnerské organizaci (statnimu, neziskovému, nebo soukromému subjektu - ICO
v dané zemi s prokazatelnym ceskym zdjmem) nebo jej prijemce dotace mlzZe provozovat a vlastnit, a prevést za Uplatu,
nejdrive po 5 letech od ukonceni projektu;

se jednd o odpisy a rezijni naklady po dobu trvani projektu; amortizani vydaje musi byt urceny v souladu s pfislusnymi
zakonnymi predpisy a vztahuji se pouze na obdobi realizace projektu, resp. na obdobi, v nichZ je dand {innost
spolufinancovana; s timto majetkem musi byt nakladano dle principu udrzitelnosti (vlastnéno po dobu 5 let po ukonceni
projektu nebo predéno bezuplatné partnerské organizaci).

Pfijemce dotace, ktery chce uplatnit odpisy jako uznatelny vydaj, musi doloZit pofizovaci cenu majetku, ktery bude odepisovat. Jak
bude s nabytym majetkem naloZeno, musi byt zfejmé jiz ve fazi ndvrhu projektu.



Vydaje na pofizeni drobného hmotného majetku a na spotiebni material

Vydaje na ndkup drobného hmotného majetku jsou uznatelnym vydajem, pokud je jeho pofizeni nutné pro realizaci projektu
a pokud byl pofizen za ceny v misté obvyklé.

Vydaje na ndkup spotfebniho materidlu a pohonnych hmot jsou uznatelnym ndkladem, pouze pokud byly spotfebované
v souvislosti s realizaci projektu. Neni-li néktery materidl spotfebovavan pouze k pInéni cild projektu, ale jen z&asti, stanovi
se vyse uznatelnych ndkladl jako podil na celkovych vydajich na dany spotfebni materidl zjistény dostate¢né prdkaznym
rozpoctovym zplsobem. Spotfebni materidl hrazeny z dotace nelze prenechat tfetimu subjektu za Uplatu.

D. Pfimé vydaje v misté realizace

Vydaje souvisejici s vyuZivanim prostor pro ucely projektu

Vydaje souvisejici s vyuzivanim prostor pro Ucely realizace pfisluSného projektu jsou uznatelnymi vydaji, pouze pokud je
mozné jasné prokdzat, Ze se jedna o nové vyvolané vydaje, které vznikly prokazatelné v dlsledku realizace daného projektu,
tedy napf. vydaje na ndjem a dalsi sluzby souvisejici s bytovymi i nebytovymi prostorami pronajatymi pro realizaci projektu.

Pokud je v souvislosti s realizaci projektu vyuzivdna pouze ¢ast prostor navic, méla by byt ¢astka v kalkulaci projektu uctovana
v odpovidajicim poméru. V takovém pripadé by mél vypocet uvadét skutecné rocni ndjemné pro pfijemce dotace, dobu
vyuzivani pro prislusny projekt, pomérnou ¢ast vyuzivanou pro provedeni projektu a vysledné uznatelné vydaje na ndjemné.
Vydaje na najem v pfipadé, kdy prijemce dotace dané prostory vlastni nebo je uzivd zdarma nebo byly dany k dispozici
konecnym prijemcem pomoci, nebudou povazovany za uznatelné.

Do najatého nemovitého majetku ve vlastnictvi jinych pravnickych osob (napf. obci) miZe prijemce dotace vkladat prostredky
poskytnuté ze statniho rozpocCtu jen na nejnutnéjsi opravy a udrzbu, a to pouze v ptipadech, kdy se jedna o dlouhodoby
najem (na deset nebo vice let) a najaté prostory jsou uréeny k zabezpeceni hlavniho poslani prijemce dotace a povinnost
najemce hradit vydaje na opravy a UdrZzbu je stanovena ve smlouvé o ndjmu nebo podnajmu nebytovych prostor.

E. Subdodavky

Vydaje na sluzby (mj. komunikacni sluzby, najem movitych i nemovitych véci, ptjcovné za vozidla pro sluZzebni cesty, dklidové
a Cistici sluzby, ostraha, skoleni, preklady, expertizy, laboratorni sluzby, psani, rozmnoZovani a tisky materiall, doprava a
pojisténi materiadl( a zboZi dopravovaného do mista realizace projektu a zpét) jsou uznatelnym nakladem, pokud pofizené
sluzby primo prispivaji k realizaci cild projektu rozvojové spoluprace a pokud jsou zakoupeny za ceny pfimérené a v misté
obvyklé.

Vydaje na prace provedené nezavislym konzultantem nebo dodavatelem jsou uznatelné pouze v pfipadé, jestlize je takova
prace pro realizaci projektu nezbytna a vyse vydajl je primérena. V kalkulaci projektu musi byt uvedena sazba, kterd musi
splfiovat zasadu primérenosti a obvyklé vyse v misté a Case.

Pokud je poskytovatelem dotace stanoveno, Ze je prijemce dotace povinen si pro Ucely proplaceni uznatelnych vydajd otevrit
novy samostatny bankovni Ucet, jsou bankovni poplatky a vydaje za zfizeni Uctu uznatelnymi vydaji.

Vydaje na pravni poradenstvi jsou uznatelnymi vydaji, pokud bude prokazano, Zze musely byt vynaloZeny v souvislosti s
realizaci projektu a jsou v souladu s cili projektu.

Vydaje na odborné posudky nezbytné v souvislosti s realizaci projektu (napf. odborné posudky o posuzovani vlivii na Zivotni
prostfedi, odmény notard za ovéreni dokumentd, vydaje na ucetni audit, pokud je Fidicim organem v rozhodnuti stanovena
povinnost Ucetniho auditu) jsou uznatelnym vydajem, pokud jsou v prfimérené vysi a za ceny v misté obvyklé.

Vydaje na propagaci vysledkl projektu (mj. navrh a vyroba materiald propagujicich vysledky projektu, zajistovani prislusnych
konferenci a seminard v ramci realizace projektu apod.) jsou uznatelnym vydajem do 5 % celkovych nakladd, pfi dodrzeni
principu pfimérenosti a ndkupu za ceny v misté obvyklé.

F. Administrativni ndklady

Neprimé vydaje jsou predevsim administrativni vydaje, které nelze pfimo pfiradit k urcitému jednotlivému vykonu v ramci realizace
projektu, nicméné prijemce dotace je pro Uspésnou realizaci projektu musi vynaloZit. Nepfimé vydaje jsou uznatelnym vydajem,
pokud:

1. nepfekrocivysi 7 % z poskytnuté dotace;
2. nezahrnuji vydaje hrazené v rdmci jinych poloZzek rozpoctu projektu;
3. prijemce predlozi v rdmci finan¢niho vyucétovani prehledovou tabulku s jednotlivymi administrativnimi vydaji a jejich vysi

G. Vydaje na dané a poplatky

Pokud vznikla prijemci dotace povinnost uhradit dan z pfidané hodnoty (DPH) a pokud pfijemce dotace nemd moznost
odpoctu DPH na vstupu, je v tomto pfipadé DPH uznatelnym vydajem, a to v takové vysi, jakou pfijemce dotace skutecné
uhradil bez ohledu na eventualni zménu procentni sazby u pfislusného nakupu.



Pokud v zahranici vznikne povinnost platit silni¢ni dan dle mistnich predpisd, je tato dan uznatelnym vydajem, v pfipadé, Ze
je narokovana pouze na obdobi spojené s realizaci pfislusného projektu na misté.

Zakonné odvody na socialni a zdravotni pojisténi jsou uznatelnym vydajem za podminky jejich zaplaceni v zakonem stanovené
vysi (dle ceského ¢i zahrani¢niho prava), jsou-li hrazeny na pracovniky vykonavajici ve své pracovni dobé ¢innost pfimo
spojenou s realizaci pfislusného projektu rozvojové spoluprace.

Pojisténi IéCebnych vyloh (event. Urazové pojisténi) a zdravotni pfiprava osob vysilanych do zahranici v souvislosti
s pfislusnym projektem (napf. o¢kovani) jsou uznatelnym vydajem.

Pojisténi odpovédnosti za Skodu na majetku nebo na zdravi vaci tfetim subjektdm pro osoby vysilané do zahranici v pfimé
souvislosti s realizaci prislusného projektu jsou uznatelnym vydajem.

Spravni poplatky, jejichz zaplaceni at v CR nebo v misté realizace projektu je nezbytné pro realizaci projektu jsou uznatelnym
vydajem (mUze se jednat napr. o pracovni povoleni, registrace pobytu a jiné mistni poplatky);

Viza pro pracovniky vysilané do zahranici v souvislosti s pfislusSnym projektem jsou uznatelnym vydajem;

Clo pfi dovozu materialu a zafizeni v pfimé souvislosti s realizaci prislusného projektu rozvojové spoluprdce je uznatelnym
nakladem, pokud nebyla uzavfena mezivlddni dohoda rusici povinnost placeni cla v pfipadé rozvojové spoluprace.

H. Neuznatelné vydaje

Neuznatelné jsou ty vydaje prijemce dotace, které nesplniuji vyse uvedené podminky pro uznatelné vydaje, tj. zejména, Ze:

1. vydaje souviseji s jinym obdobim, nez je obdobi realizace projektu (vydaje vzniklé pfed datem zahdjeni a po dni ukonceni
projektu);

vydaje zfetelné nesouvisi s ¢innosti pfijemce dotace pro realizovany projekt;

vydaje neni mozné doloZit vérohodnymi a prikaznymi pisemnymi doklady (s vyjimkou nepfimych);

vydaje nejsou nezbytné pro realizaci projektu;

vydaje byly financovany z jinych dotaénich zdrojti CR.

vk won

Mezi neuznatelné vydaje pfijemce dotace, patfi:

vydaje presahujici limity urcené poskytovatelem dotace jako maximalni vyse uznatelnych vydaja;

vydaje na reprezentaci (pohosténi, obcerstveni apod.), pokud poskytnuti oblerstveni nesouvisi s realizaci projektu (napf.
seminare, Skolenf apod.).

odmény ¢lenlim statutarnich organd;

vydaje na zaméstnance, ktefi se na projektu pfimo nepodileji;

vydaje na zaméstnance, které nejsou povinné pro zaméstnavatele dle platnych predpist (napf. prispévky na penzijni
pripojisténi, Zivotni pojisténi, prispévky na rekreaci apod.);

DPH, pokud je pfijemce dotace platce DPH a tato dan je mu ndvratna, a to jakymkoliv zplsobem;

ztraty vyplyvajici ze zmény kurzu mezi ¢eskou korunou a zahrani¢nimi ménami nejsou uznatelnym nakladem a nelze ho pokryt
v ramci schvaleného rozpoctu z jinych poloZek;

dané a poplatky, jako jsou dané z pfijm, dan darovaci, dar dédicka, dan z pfevodu nemovitosti a spravni a soudni poplatky
s vyjimkami vySe uvedenymi;

dary ve smyslu reprezentace, nikoli dary ve smyslu pomoci rozvojové, transformacni ¢i humanitarni doloZzené pisemnym
dokladem;

pokuty a penale, popt. dalsi sankéni vydaje;

odpis pohledavek;

manka a Skody;

tvorba rezerv a opravnych polozek;

zUcCtovani opravky k opravné polozZce k nabytému majetku;

uroky z Uvérd a pujcek, splatky pujcek;

financni leasing;

financ¢ni vydaje, které nejsou vyse uvedeny mezi uznatelnymi vydaji, zejména poplatky za vedeni jiného Gctu nez je bézny
ucet;

projektu;

vydaje na pravni spory;

zisk a ziskova marze;

vydaje spojené s reprezentaci na veletrzich a vystavach.

Vydaje v naturaliich nepfedstavuji vydaj a jsou proto neuznatelnym nakladem projektu. Poskytovatel dotace mlze pozadovat, aby
Zadatel o dotaci v rdmci rozpoctu ocenil svoje vydaje v naturaliich vynalozené pro realizaci projektu.

Vklady in-kind ve formé dlouhodobého hmotného majetku jsou uznatelny naklad, tedy i jako spolufinancovani na strané zadatele,
pokud je prokazatelnd jeho Ucetni hodnota (mohou byt zakoupeny pred prizndnim dotace).



