Instrukce pro odevzdani
zavérecné zpravy a finanéniho vyactovani dotace
Programu B2B pro rok 2022

Zakladni informace:

Radné vyplnénou zavéreénou zpravu, véetné nize uvedenych piiloh je nutné zaslat
nejpozdéji do 15. 11. 2022 prostrednictvim datové schranky.

ID datové schranky: 4ebr7ba

zpravu zaslete s nazvem: ,Zavérecna zprava a financ¢ni vyictovani projektu B2B za rok
2022

Soucasti zavérecéné zpravy jsou nasledujici dokumenty:

1) Zavérecna zprava projektu podpoieného z Programu B2B
2) Priloha €. 7.1 — Finan¢ni vyactovani, véetné prilohy ,vyjezdu z Gcetnictvi®
3) Priloha ¢. 7.2 — Dokument Studie proveditelnosti/Podnikatelsky plan (vzor

osnov studie proveditelnosti a podnikatelského planu je rovnéz na webovych strankach
CRA)

4) Priloha ¢. 7.3 — Vyjadieni mistniho partnera

- zasilate pouze v pripadé Studie proveditelnosti

- vyjadfeni ma obsahovat stru¢né informace o kvalité spoluprace v ramci prace na
studii proveditelnosti a relevanci shromazdénych dat z hlediska potieb mistniho
partnera

- v ¢eském nebo anglickém jazyce

5) Priloha ¢. 7.4 — Fotodokumentace (v el. podobé¢)

- vpripadé, Ze zdavodu velikosti nelze zaslat datovou schrankou, zaslete se
zavérecnou zpravou dokument s odkazem na elektronické tlozisté (napi. Uschovna
aj.)

6) Vsechny relevantni pisemné vystupy — ostatni dokumenty, které jsou uvedeny

v harmonogramu ¢i popisu projektu jako pisemné vystupy ¢i zdroje ovéreni (smlouvy,
MoU aj.).

Pravidla a nalezitosti finan¢niho vyactovani (Priloha €. 7.1 a dalsi prilohy):

1) Finan¢éni vyaétovani (tabulka ve formatu Excel)

Finanéni vyacétovani projektu musi byt zpracovdno na vzorovém dokumentu CRA, ktery je
dostupny ke stazeni na v sekei ,Zaverecna zprava a finanéni vyuctovani projektu za rok

2022“. Zde jsou dostupné vsechny dalsi potirebné a relevantni dokumenty.

Sloupce odkazujici na ptvodni planované naklady (A az F) na listu ,Rozpocet aktivit na r.

2022 vyplite dle platného Rozhodnuti. V pripadé, Ze dosSlo kvydani Zménového

rozhodnuti, jehoz prilohou byl aktualizovany rozpocet, uved'te c¢astky dle tohoto platného
Rozhodnuti. Zadané tidaje se automaticky vyplni do sloupce B na listu ,Rozpocet kapitol na r.

2022 Zkontrolujte prosim spravnost a rovnéz vyplite sloupce C az F dle platného rozhodnuti.


http://www.czechaid.cz/jak-se-zapojit/soukromy-sektor/)

Sloupce (G az L) na listu ,,Rozpocet aktivit na r. 2022“ vyplnte dle skute¢ného ¢erpani, takto
radné vyplnéné financni vyictovani se nasledné promitne do sloupce G na listu ,,Rozpocet kapitol
nar. 2022“ (sloupce H az K vyplni dale pfijemce dotace).

Dilezité informace:

2)

Celkova vyse pozadované dotace nesmi piesahnout vysSi schvalené dotace
v Rozhodnuti. Pfipadné vyssi naklady musi byt hrazeny z vlastnich zdroju.
Rovnéz podil dotace na celkovych niakladech nesmi byt vyssi nez podil uvedeny
ve schvaleném Rozhodnuti.

Vsechny aktivity projektu a s nimi spojené vydaje (na které je narokovana
dotace) musi byt ukoncéeny a zaroven proplaceny do 15. 11. 2022.

Zmény v rozpoctu, resp. prevody mezi kapitolami, je mozno provadét maximalné
do vyse 50 % (resp. 10 % v prripadé faze realizace) vySe kapitoly, z nizZ a do niz je
presun uskutec¢novan.

Neni mozZné vytvaiet nové rozpoctové linky.

Prilohy Financ¢niho vytucétovani

z

a. Vyjezd z Gicetnictvi dokladajici spravné a priukazné zaactovani veskerych vydaja
v projektu (v¢€. spolufinancovani)

Udaje by mély byt v Géetnim systému zaznamenavany tak, aby bylo jasné viditelné, které
jsou financovany z dotace a které z vlastnich zdroju ptijemce.

Pokud je v ramci projektu uplatiiovana pouze pomérna ¢ast vydaje (napft. faktura za roéni
nijemné, kdy z projektu bude hrazeno pouze nékolik mésicti apod.), je potreba
uplatiiovanou ¢astku na dokument radné zaznamenat, v¢. uvedeni zpiisobu vypoctu
poméru zptisobilych vydaji.

Polozky G¢tované v cizi méne opatiete kurzem prepoctu dle data jejich zatctovani.

b. Kopie ucetnich dokladti — pouze na vyzadani poskytovatele dotace

Kopie tcetnich dokladi musi spliiovat nalezitosti Géetniho dokladu (dle § 11 zadkona ¢.
563/1991 Sb., o Gcetnictvi).

Vsechny doklady nadepiste c¢islem prislusné linky platného rozpoctu projektu, ze které je
vydaj hrazen, pripadné pripojte prehlednou tabulku obsahujici ¢éisla dokladi a jejich
prifazeni k jednotlivym polozkam. Napt. vSechny tcty za hotel budou oznaéeny ¢islem
2.4.

Soucet vSech ¢éastek na Gcetnich dokladech pak musi souhlasit s éastkou celkovych
néakladi uvedenou v dané rozpoctové lince.

Doklady vystavené v cizim jazyce (jiném neZ anglickém) musi spliiovat podminku
srozumitelnosti, tj. musi byt moznost spolehlivé a jednoznaéné urcit obsah tcetniho
pripadu. Na dokladu budou ruc¢né, do ¢eského jazyka pielozeny (neni nutny tiedni
preklad) a uvedeny min. tyto informace: dodavatel, odbératel, predmét plnéni, datum
uskuteénéni zdanitelného plnéni, datum vystaveni, datum splatnosti.

Doklady vystavené v cizi méné opatrete kurzem prepoctu dle data jejich zataétovani.

3) Specifika vybranych rozpoctovych kapitol
a. Kapitola 1 — Osobni naklady = Naklady na zaméstnance spolecnosti (kmenové
zaméstnance ¢i DPC/DPP).

o Naéklady na externi spolupracovniky se uctuji do kapitoly 5 Subdodavky.



o Stejné jako vSechny ostatni vydaje, musi byt mzdové vydaje proplaceny do 15. 11.
2022, véetné povinnych odvodi na zaméstnance.
o Zpusob dokladani vyse mzdovych nakladi je mozny témito zptisoby:

1. Systematické fazeni mzdovych listi sjasné vyzna¢enym vydajem
(stejné jako ostatni acetni dokumenty)

e Soucet vSech uvedenych mzdovych vydaji musi rovnéz souhlasit
s rozpoctovymi linkami v kapitole 1.

e Vptipadé, Ze se dany zaméstnanec v rdmci své pracovni doby podilel na
projektu pouze Castecné, je tieba tuto skutecnost rfadné zaznamenat
napf. v prilozené tabulce (vykaz prace projektu), kde budou uvedeni
jednotlivi zaméstnanci a jejich podil na projektu (pocet odpracovanych
hodin v daném mésici aj.)

2. Ve vyjime¢ném pripadé je mozné mzdové vydaje dolozit pomoci vykazu
prace projektu a doloZenim cestného prohlaseni. Vtom musi byt
specificky uvedeno, jako mérou se dany zaméstnanec na projektu podilel (napft.
kolik hodin odpracoval), véetné konstatovani, ze mzda byla radné a vcas
proplacena.

b. Kapitola 5 — Subdodavky
V této kapitole jsou uvedeny vSechny vydaje, které jsou placeny jako dodavka zbozi ¢i sluzeb
tretim stranam. Jedna se zejména o expertni sluzby (pravni ¢i ekonomické poradenstvi aj.),
¢i napf. letenky a jiné cestovni doklady, které realizator nakupuje zprostfedkované (pomoci
externi cestovni agentury).



