ﬂ// Nerudova 3, 118 50 Praha 1

Ceské I'OZVOjOVé. agentura tel.: +420 251 108 130, fax: +420 251 108 225
www.czechaid.cz

STATUT A JEDNACI RAD HODNOTICI KOMISE
V PRIPADE VYZVY V RAMCI DOTACNICH PROGRAMU CRA

a) STATUT HODNOTICI KOMISE

Clanek 1 Uvodni ustanoveni

1. Hodnotici komisi (dale jen ,Komise“) jmenuje feditel/ka Ceské rozvojové agentury
(dale jen ,R CRA®), ktery ur¢i piedsedu a c¢leny hodnotici komise. Komise je jmenovana
nejpozdéji 20 dnti po vyhlaseni predmétné dotaéni vyzvy a jeji ¢innost se fidi Jednacim radem.

2, Cinnost Komise zajistuje dota¢ni tym (dale jen ,DT“) a potazmo oddéleni, pod které
dotac¢ni tym spada. DT zodpovida za administraci vyzvy k predkladani zadosti o poskytnuti
dotace, pro kterou je Komise ustavena. Jednani Komise je organizacné a administrativné
zajisténo tajemnikem Komise, kterého jmenuje R CRA, popt. ji/m povéfené osoba. Tajemnik
Komise se Gcastni celého jednani Komise, v¢. zasedani, a sdm nedisponuje hlasovacim pravem.

Clanek 2 Pasobnost Komise

1. Komise se ustavuje s tcelem posouzeni a vécného hodnoceni zadosti o dotaci
pomoci hodnoticich kritérii/subkritérii, které jsou pro danou dotaéni vyzvu relevantni.

2, Komise se ustavuje rovnéz s ucelem posouzeni zadosti o zménu rozhodnuti
o poskytnuti dotace, paklize takova eventualita v priibéhu realizace projektu nastane.
Komise posuzuje zadosti o zmény v projektech a svym stanoviskem doporucuje Zadostem
o zmény vyhovét, ¢astecné zamitnout nebo zcela zamitnout, a to v souladu s Jednacim fadem
Komise.

Clanek 3 Slozeni Komise a etické principy jejiho fungovani

1. Komise se sklid4 z pracovnikéi poskytovatele dotaci (dile jen ,CRA®), zistupcil
Ministerstva zahraniénich véci, pripadné pracovniki sektorové prislusnych resortnich
ministerstev, zastupitelskych tradt CR v dané zemi (ZU) a nezavislych odbornikd.

2, Veskerou komunikaci k nominaci externich i internich ¢leni Komise véetné jejich
povinnych nihradniki (alternati) vede tajemnik Komise. Doporuceny postup pti oslovovani
jednotlivych ¢lenti Komise je znazornén nize:

¢len Komise zpusob osloveni adresat
1. Projektovy/programovy manazer CRA | email doty¢né osoba
2, Rozvojovy diplomat prislusného ZU email doty¢né osoba
3. Externi sektorovy odbornik email dotycna osoba
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4. Referent teritorialné prislusného TIC/Lotus (text reditel/ka

odboru (TO) Ministerstva dopisu v Priloze prislusného odboru
zahranicnich véct, pripadné Odboru | Fo1_MPo3)
rozvojové spoluprace (ORS)

5. Pracovnik sektorové pribuzného Dopis R CRA se reditel/ka
odboru relevantntho vladniho resortu | zZadosti o nominaci | prislusného odboru
(vzor v Priloze
Fo1i_MPo3)
3. Komise musi mit minimélné 3 hlasujici ¢leny-hodnotitele, z nichz jeden Komisi

predseda (dale jen ,predseda“) a identifikuje vhodné instituce k osloveni. Pfedseda je urcen
a jmenovan R CRA a zpravidla se jedna o ¢lena Komise ¢&. 1 vySe v tabulce, tedy zaméstnance
CRA. Komise jako celek je jmenovana R CRA (Fo2_MP03), jmenovaci dopisy s indikativnim
casovym harmonogramem jednotlivym c¢lentim rozesild tajemnik z povéreni predsedy
(Fo3z_MPo3).

4. Predseda muZe k jednani Komise prizvat prisedici. Piisedici Komise jmenuje predseda
dle uvazeni jejich odbornosti a vyuZziti k dané konkrétni vyzvé (Fo4_MPo3). Piisedicimi
Komise mohou byt nezavisli odbornici na problematiku souvisejici s tematickym ci
geografickym zaméfenim, evt. jednim hodnocenym aspektem projektovych zadosti / jednou
komponentou dotacni vyzvy. Tito odbornici maji v pozici piisediciho pouze hlas poradni,
pricemz ¢lenstvi v Komisi a pozice prisediciho se vzajemné vylucuje. Pfisedicim Komise miize
byt téZ dalsi zaméstnanec CRA, napt. v zajmu zajisténi synergii nap¥i¢ programy & predani
know-how.

5. VSichni ¢lenové Komise v¢. tajemnika a prisedicich jsou povinni zachovavat
nestrannost, nepodjatost a ml¢enlivost o vécech, o nichz se dozvédéli v souvislosti s vikonem
své funkce. Clenové Komise uzaviraji s CRA Dohodu o mléenlivosti a zpracovani osobnich
udaji (Fo5_MPo03), v niz je i Cestné prohlaseni o nepodjatosti a Eticky kodex ¢lena Komise.
Dohoda musi byt kazdému ¢lenovi Komise zaslana tajemnikem Komise nejpozdéji 5 pracovnich
dnti pfed vyprSenim lhiity pro dorudeni zadosti o poskytnuti dotace v rAmci predmétné dotacni
vyzvy a veskeré podepsané Dohody musi byt tajemnikovi doruceny nejpozd€ji v den ukonéeni
prijmu Zadosti o dotaci. Dohoda je platna po dobu neurcitou a pro vSechna dotaéni fizeni, jichz
se doty¢ny Gcéastni. Dohoda je vZdy zaslana pro informaci i tém élentim hodnotici komise, ktefi
ji jiz v minulosti podepsali.

6. Paklize by se ¢len Komise kdykoliv citil byt ve stfetu z4jmii ¢i podjaty a to u jakéhokoliv
dota¢niho fizeni, do néhoz byl jmenovan jakozto ¢len Komise, tak neprodlené
na takovou skute¢nost upozorni predsedu. Tento élen néasledné bude zfunkce odvolan
(Fo6_MPo03), k jeho dosavadnimu hodnoceni se nebude prihliZet a na jeho misto nastoupi
alternat.

7. V piipadé, Ze se néktery ze ¢leni Komise nemiiZze jednani Komise v kterékoliv fazi
Ucastnit, sd€li tuto skutecnost neprodlené tajemnikovi Komise, ktery oslovi alternéta,
eventualné pristoupi k organizaci korespondenc¢ni tcasti ptivodniho c¢lena/alternata. Pro
ucastného alternata clena Komise plati veskeré povinnosti uvedené v odst. 5 tohoto Statutu.

8. Komise je usnasenischopn4, je-li pfitomna alespon nadpolovi¢ni vétSina jejich ¢lent
s hlasovacim pravem véetné predsedy a zaroven tajemnik Komise (piip. jejich alternati).
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Clenstvi v Komisi zanika

ukonéenim prace Komise, kterd koresponduje s obdobim pripravy i realizace projektu;
odvolanim z Komise kviili poruseni principti a zasad uvedenych v Etickém kodexu
(4¢innym dnem dorudeni pisemného rozhodnuti ze strany CRA, viz p¥iloha VI);
ukonéenim pracovniho/sluzebniho poméru v pripadé predstavitelii verejné spravy;
odstoupenim ¢lena z vlastniho rozhodnuti (i¢innym dnem doruceni pisemné zadosti);
umrtim ¢lena.

Vyrok Komise je doporu¢enim pro R CRA jako podklad pro vydani rozhodnuti

o poskytnuti/zamitnuti Zadosti o dotaci/zménu a pro néasledné vydani souvisejiciho pravniho
aktu.
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b) JEDNACI RAD HODNOTICI KOMISE
Clanek 1 P¥iprava a pribéh jednani Komise v p¥ipravné projektové fazi

1. Oznameni o svolani zasedani Komise obsahuje miniméalné den, misto (resp. zptisob —
zda jednéni bude probihat prezenéné ¢i online), éas a orientaéni program zasedani. Oznadmeni
musi byt doruéeno e-mailem, a to nejméné 5 pracovnich dnti pred kondnim zaseddni. Pokyn
k odeslani ozndmeni dava tajemnikovi predseda Komise s nacasovanim dle poétu obdrzenych
zadosti.

2, Spolu s 0znamenim o zasedani Komise zasila tajemnik v§em ¢lentim veskeré podklady
pottebné k individualnimu vécnému hodnoceni kvality zadosti o dotaci: ,,Statut a Jednaci rad
hodnotici komise®, kompletni dorucené zZadosti o dotaci, relevantni dotaéni vyzvu a ,,Hodnotici
formular s instrukei pro hodnotitele“ (Fo7_MPo3).

3. Pokud si predseda k jednani Komise prizval téz prisedici, jejich odborna stanoviska se
poskytuji na zakladé€ emailové zadosti s instrukei zaslanou tajemnikem Komise na ,,Formulari
stanoviska prisediciho“ (FO8__MPo03). Vypracovana stanoviska jsou tajemnikovi postoupeny
s dostate¢nym predstihem pied zahajenim zasedani Komise (nejméné cely jeden pracovni den
predem) a tajemnik je obratem rozesild vSem ¢lentim Komise s hlasovacim pravem. Prisedici
se samotného zasedani Komise Gc¢astni pouze ve vyjimecné odivodnénych piipadech.

4. Clenové Komise spolu nesmi az do zasedani Komise sva hodnoceni konzultovat.

5. Termin pro zaslani vyplnénych hodnoticich formulart stanovi tajemnik Komise
s ohledem na pocet obdrzenych zZadosti a éasovou naroénost vyhotoveni Prehledu zadosti coby
podkladu pro zasedani Komise (Fo9_MPo03). Kazdy ¢len vyplnuje hodnotici formular dle
pokynii a upozornéni uvedenych na listu Instrukce. Po zpracovani listu P2_ Hodnotici formular
¢len Komise vyplni téz prislusna chybéjici policka na listu P1_Kryci list, ktery nésledné
oskenovany s podpisem i ve formatu .xls zasild tajemnikovi. V piipadé nespravného ¢i
nedostate¢ného vyplnéni tajemnik doty¢nému ¢lenovi vraci hodnotici formulaf k dopracovani.

6. Zasedani Komise se kona v prezencéni formé nebo prostfednictvim videokonference
(online). Zasedani Komise je nevefejné a vedeno vyluéné v ¢eském jazyce. VesSkeré vystupy
Komise jsou povazovany za kolektivni usneseni a k jejich prijeti je tfeba souhlasu nadpolovi¢ni
vétSiny pritomnych c¢lent. V piipadé rovnosti jakéhokoliv dil¢iho hlasovani rozhoduje hlas
predsedy.

7. Zasedani Komise iidi predseda. Uvodem zased4ni tajemnik Komise provede
identifikaci ¢lent Komise, ktefi odevzdali svd hodnoceni, stru¢né shrne piipadna stanoviska
prisedicich Komise, a zaroven prednese veskeré zakladni vstupni informace jako pocet Zadosti
postoupenych k vécnému hodnoceni, hranici maximélni alokace stanovenou dotaéni vyzvou
a seznam zadosti zptisobilych tuto alokaci ¢erpat dle primérného bodového hodnoceni v§emi
¢leny Komise.

8. Vstupnim podkladem pro zasedani Komise budou individualni hodnoceni jednotlivych
¢leni Komise a zjejich aritmetického priméru vypocitané Predbézné souhrnné bodové
hodnoceni na tirovni kazdého subkritéria (F14_ MP03). Vystupem zasedani Komise je Tabulka
souhrnného hodnoceni (F15_MPo03). Tato tabulka obsahuje konecné bodové zisky na drovni
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kazdého subkritéria pridélené Komisi na zakladé diskuse ¢lent b€hem zasedani. O udéleni
koneéného souhrnného hodnoceni na trovni kazdého subkritéria rozhoduje hodnotici komise
jako celek. Tabulka déle stanovi celkové hodnoceni zZadosti (tj. soucet bodt u vSech subkritérii,
na jehoz bodovém hodnoceni se shodnou vsSichni élenové Komise béhem zasedani). V pripadé,
kdy se souhrnné hodnoceni na drovni né€kterého subkritéria na zakladé projednani Komisi
zméni oproti predbéznému souhrnnému bodovému hodnoceni, bude tato skute¢nost fadné
zaznamenana v Protokolu ze zasedani Komise, do hodnoticich formulaii jednotlivych ¢leni jiz
nebude zasahovano. Za vytvoreni Protokolu ze zasedani Komise (Fi0_MPo03) a za jeho
finalizaci zodpovida tajemnik Komise. Protokol je tvoien v priibéhu zasedani Komise a po
ukonceni zasedani Komise musi byt odsouhlasen (emailem) vSemi pfitomnymi hodnotiteli a
néasledné podepsan predsedou Komise. Protokol a emaily od jednotlivych hodnotiteld Komise
budou ukladany tajemnikem Komise do IS CEDR. Soucésti Protokolu je rovnéz seznam
specifickych vyhrad vii¢i hodnocené/hodnocenym zadosti/Zadostem a Tabulka souhrnného
hodnoceni.

0. Komise miize béhem zasedani rozhodnout o vyzvani k tpravé zZadosti, a to bud
prostirednictvim Doporuceni tprav zadosti (F11_MPo03) nebo formou Vyzvy k doloZeni dalsSich
podkladi nebo tidaji nezbytnych pro vydani rozhodnuti o poskytnuti dotace (F16_MPo03) (je
mozné odeslat i vice Zadateltim). Kone¢né rozhodnuti o zptisobu vypoiadani vyhrad Komise ke
kazdé 7adosti ¢ini Komise jako celek a navrhuje koneéné znéni vyzev/doporuceni R CRA.
V piipadé, kdy je Zadateli odeslano Doporuceni tprav zadosti, miize Zadatel navrzené tGpravy
vyporadat téz tim zplsobem, Ze je odmitne a Fadné zdtGvodni, pro¢ povazuje za vhodné
ponechat zadost vplvodnim znéni. Vtakovém pripadé musi Komise pii vyjadieni
nadpolovi¢ni vétsiny clenti jednohlasné konstatovat, Ze je vysvétleni zadatele dostatecné
a opodstatnéné. V opaéném pripadé na zakladé rozhodnuti Komise ptistupuje bud’ k odeslani
dalsiho dopisu Doporuceni uprav zadosti, nebo k zamitnuti dané zadosti. V ptipadé zamitnuti
zadosti ptivodné doporucené k podpore stejny proces podstupuje dalsi zadost v poradi, pokud
jiz dalsi v poradi neni, dané dotacni rizeni poskytovatel zrusi. Doplnéni pozadované v ramci
Vyzvy k doloZeni dalsich podkladt nebo tdaji nezbytnych pro vydani rozhodnuti o poskytnuti
dotace zadatel odmitnout nemiize. Tajemnik Komise odesil4 tyto dokumenty bez zbyteéného
odkladu po zasedani Komise.

10. Kazd4 zadost projedniavana Komisi (tj. doporucend k podpoie nebo k zamitnuti) musi
byt opatfena slovnim popisem na urovni kazdého subkritéria, ktery bude odpovidat jeho
souhrnnému hodnoceni. Tyto slovni popisy tvori obsah Protokolu a jsou kolektivnim vystupem
zasedani. Vysledkem zasedani Komise je rovnéz seznam zadosti o dotaci doporucenych
k podpore a naopak zamitnuti, ktery tvori ptilohu Protokolu.

11. Paklize se u nékteré ze zadosti Komise jednomyslné shodne na tom, Ze neni v souladu
s vécnym zameérenim prislusné dotacéni vyzvy, dana zadost neni ani podporena ani zamitnuta,
nybrz je s dotyénym zadatelem zastaveno dotaéni fizeni v souladu s postupem ve Smérnici.
Takova skutecnost je rovnéz zaznamenéana do Protokolu spolu se seznamem ostatnich zadosti.

12. Nahradni zZadosti o dotaci se automaticky stava ta zadost, ktera byla Komisi doporucena
k podpote, avSak ptuvodné pro jeji podporu nebyl nalezen prostor sohledem na
neprekrocitelnou financni alokaci stanovenou predmétnou dotacni vyzvou. K podpore takto
miiZe byt doporucena jakakoliv Zadost o dotaci, ktera ziskala od vSech hodnotiteld v priméru
alespon 50 bodi a na trovni zddného ze subkritérii neobdrzela o bodii od v§ech hodnotiteld.
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13. Veskeré dopisy Doporuceni uprav zadosti jsou odesilany prostfednictvim datové
schranky a spolu s vyporadanimi ze strany zadateld, ktera jsou téz zasilana prostrednictvim
datové schranky, jsou evidovany tajemnikem Komise.

14. Provedené upravy Zzadosti musi byt odsouhlaseny Komisi ve lhiité stanovené
predsedou. V pripadé, Ze ¢len Komise ve stanovené l1htité neposkytne sviij ne/souhlas, zdrzuje
se tim moznosti hlasovat. Thned po schvéleni provedenych tprav jsou CRA vydana piislusna
rozhodnuti o poskytnuti dotace. Rozhodnuti o neposkytnuti dotace, kterymi se zZadosti
o poskytnuti dotace zcela zamitaji, musi byt vydany nejpozdéji do 30 dnii ode dne, kdy byla
vydana veskera rozhodnuti, kterymi jsou finané¢ni prostredky na zakladé predmétné vyzvy
poskytnuty.

15. Soucasné s pripravou rozhodnuti je tajemnikem Komise ptipraven téz Vysledek
dotaéniho Fzeni (F12_MPo03), ktery je po podpisu R CRA zvefejnén na strankach CRA. Zde
jsou hodnocené Zzadosti serazeny dle primérného bodového hodnoceni c¢lenti Komise.
Podpotené zadosti jsou opatieny informaci o vysi poskytnuté dotace na aktualni rok realizace
projektu.

Clanek 2 Priibéh jednani Komise v realizaéni projektové fazi

1. V piislusnych rozhodnutich o poskytnuti dotace je stanovena lhiita, v niz mtze
realizator projektu zZadat o zmeénu rozhodnuti. V ptipad€, Ze navrhované zmeény budou
predsedou Komise vyhodnoceny coby zasadni (typicky pripady, kdy se povinnost Zadat
o zménu zaklada na navySeni rozpoctu ¢i ruseni/pridavani aktivit projektu), jsou vsichni
ptivodni c¢lenové Komise / jejich alternati osloveni se Zadosti o odborné stanovisko
k navrhované zméné. V piipadé zZadosti o navyseni dotace o vice nez 15% jsou vzdy vSichni
ptivodni c¢lenové Komise / jejich alternati osloveni se Zadosti o odborné stanovisko
k navrhované zméné.

2. Odborné stanovisko k zddostem o zmény v projektech zpracovavaji ¢lenové Komise
pouze korespondenc¢né (emailem s automatickou zadosti o potvrzeni precteni doslé zpravy)
na zakladé pripraveného navrhu feSeni ze strany predsedy Komise (vzor emailu v prtiloze
F13_MPo3).

3. Zadost o stanovisko odesild tajemnik Komise a veskeré odpovédi eviduje. Lhiita
k posouzeni je individualni, nicméné dle komplexnosti projektu a pozadovanych zmén
je ze strany CRA uréena doba pro zaslani stanoviska mezi 3-5 pracovnimi dny. V pifpadé,
Ze ¢len Komise ve stanovené 1hiité nezasle své stanovisko, zdrzuje se pro Gcely této zménové
zadosti hlasovani.

4. Komise v realiza¢ni projektové fazi rozhoduje vétSinou hlasti na zakladé souctu
obdrzenych kladnych (pro navrh zmény rozhdonuti) a zapornych (proti navrhu zmény
rozhdonuti ¢i poZadavek na Gpravu zmnéy) stanovisek. V pripadé rovnosti hlast rozhoduje hlas
predsedy komise.
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Clanek 3 Zavérec¢na ustanoveni

1. Tento Statut a Jednaci ¥4d nabyvé téinnosti dnem jeho schvaleni R CRA a v plné miie
nahrazuje jeho predeslé znéni ze dne 30.11.2022.

Datum schvaleni: 2.10.2023.

. Digitalné podepsal Ing.
Ing' MIChaI Michal Min¢ev, MBA

1A~ Datum: 2023.10.02
M I nceV, M BA 09:59:02 +02'00'
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