oW\ CESKA REPUBLIKA

sZ2 POMAHA

Priloha ¢. 2 Vyzvy a priloha €. 3 vzoru Rozhodnuti o poskytnuti dotace v ramci

Trilateralniho dota¢niho programu

POSUZOVANI UZNATELNYCH VYDAJU NA REALIZACI

NEINVESTICNICH PROJEKTU
ZAHRANICNI ROZVOJOVE SPOLUPRACE CESKE REPUBLIKY

Uznatelné vydaje lze obecné definovat jako ty skute¢né vynaloZzené vydaje, které lze hradit z dotace a
o jejichz uhradu mizZe Zadatel o dotaci Zadat v souvislosti se schvalenym projektem ¢eské zahraniéni
rozvojové spoluprace, jehoz realizace bude probihat v zemi, které dana podpora pfislusi (pfipadné v
Ceské republice). PFi tvorbé rozpoctu projektu je povinnosti zadatele o dotaci kalkulovat uznatelné
vydaje vidy na zakladé redlnych cen, realistickych odhad(, s pfihlédnutim k eventudlnim limitdm
stanovenym pro jednotlivé polozky ¢i nakladové druhy poskytovatele a s ohledem na principy
hospoddrnosti, Ucelnosti a efektivnosti.

OBECNE ZASADY ZPUSOBILOSTI VYDAJU

Vydaje jsou zpUsobilé k proplaceni z dotace, jestlize splfiuji nasledujici podminky:

1. Vydaj byl vynaloZen v souvislosti s projektem

Vydaj vznikl tehdy, jestlize byl pfedmét plnéni dodan (v pfipadé zbozi) nebo poskytnut (v pfipadé
sluZeb), pfipadné jinym zplsobem realizovan v souvislosti s projektem, naklad byl zauc¢tovan a uhrazen.
NepfFimé naklady vznikly v okamziku, kdy byly zaznamendny v Ucetnictvi jako vydaj projektu, obdobné
plati pro odpisy.

2. Vydaj je zahrnut v rozpoctu projektu

Vydaj je zpuUsobily, pokud je zahrnut do rozpoctu projektu a schvalen. Vydaj musi bezprostifedné
souviset s realizaci aktivit projektu a smérovat ke splnéni stanovenych cild. Vydaj, ktery neni uveden v
rozpoctu projektu, neni zplsobily, a to ani v ptipadé, Ze by splfioval vSechny dalsi znaky zpUsobilého
vydaje.

3. Vydaj vznikl mezi pocatecnim a kone¢nym datem zpusobilosti vydajd

Vydaj je zplsobily, kdyZ vznikl mezi pocateénim a konecnym datem zpUsobilosti vydaji uvedenym v
Rozhodnuti o poskytnuti dotace. Vyjimku tvori ndklad s nim spojeny, a to u: mezd a s nimi souvisejicich
vydajd zucétovanych do naklad(l v mésici prosinci, jeZz budou uhrazeny v lednu nasledujiciho roku, a
telekomunikacnich sluZzeb (pouze telefon a internet) zauctovanych do nakladd v mésici prosinci, které
mohou byt uhrazeny v lednu nasledujiciho roku.
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4. \ydaj je priméreny a nezbytny pro implementaci projektu

Vydaj musi byt pfiméreny, tj. odpovidat cendam v ¢ase a misté obvyklym, a nezbytny pro implementaci
a dosazeni vysledkl projektu. Vydaj musi byt vynaloZen v souladu s nasledujicimi principy (definovano
v souladu se zakonem ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole):

® hospodarnost — minimalizace vydaju pfi respektovani odpovidajici kvality,

o efektivnost — takové poufZiti prostredkl, kterym se dosahne nejvyse mozného rozsahu, kvality a
pfinosu ve srovnani s objemem prostredkll vynaloZenych na jejich plnéni,

e Ucelnost — optimalizace zdroji pri tvorbé vysledkd, tj. takové poufZiti prostiedkl, které zajisti
optimalni miru dosazeni cild pfi pInéni stanovenych ukold.

5. Vvdaj je identifikovatelny a ovéfitelny

Vydaj je identifikovatelny a ovéfitelny, pokud je zanesen do Géetnich zaznamu podle platnych pravnich
predpist a podle obecné uznavanych ucetnich zédsad. Vydaj, ktery vznikl v rdmci realizace projektu,
musi byt podloZen originaly Gcetnich doklad( (nebo jejich potvrzenymi kopiemi), tj. pfijatymi fakturami
nebo jinymi doklady rovnocenné prikazni hodnoty.

Kazdy naklad musi byt doloZen prikaznymi Géetnimi ¢i darovymi doklady (s vyjimkou nepfimych
nakladl) a spravné zaevidovan v ucetnich knihach prijemce dotace tak, aby byl identifikovatelny s
projektem a kontrolovatelny (v souladu se zdkonem o Ucéetnictvi ¢. 563/1991 Sb.). Uéetnim dokladem
je pouze prvotni doklad, ktery musi mit nasledujici naleZitosti podle § 11 zdkona ¢. 563/1991, o
Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist. Pokud na fakture jako prvotnim ucetnim dokladu nejsou
obsaZeny vSechny udaje prokazujici spravnost a opravnénost uhrazeni vydajd, je potfeba je doloZit
formou pfiloh (napf. Smlouvou, Ptikazni smlouvou, DPP). Pro danové doklady, které jsou vydany
zahraniéni osobou, plati pravidla podle zdkona ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, kde jsou
uvedeny pozadované ndleZitosti téchto doklad(. Pokud doklad neobsahuje nékteré nalezitosti nebo
ho nelze dolozit, resi se tato situace mistopriseznym prohlasenim pfijemce dotace.

Vydaj musi byt uskutecnén, zaznamendan na bankovnich Uétech nebo musi byt doloZen vydajovymi
pokladnimi doklady. Z Géetnich dokladd (faktury, uctenky, smlouvy atd.) musi byt jasné patrné, Ze se
vztahuji k poskytnuté dotaci/projektu, pricemz tato identifikace je mozna i prostfednictvim ucetniho
zapisu. Prijemci dotace (v€etné partnert) maji povinnost archivovat origindly ucetnich dokladud
minimalné po dobu 10 let.!

Doklady k vydaji vystavené v cizim jazyce (jiném neZ anglickém) musi splfiovat podminku
srozumitelnosti, tj. musi byt moZnost spolehlivé a jednoznacné urcit obsah Ucetniho pfipadu. Na
dokladu k vydaji vystavenému v cizim jazyce, nebo v uUcetnim zapisu, budou do ceského nebo
anglického jazyka preloZzeny min. tyto Udaje: dodavatel, odbératel, pfedmét pInéni, datum uskuteénéni
zdanitelného plnéni, datum vystaveni, datum splatnosti a nazev projektu.

6. Vydaj je v souladu s pozadavky platnych danovych pravnich pfedpist a pravnich predpist v
oblasti socidlniho zabezpeceni

Pti realizaci vydaje musi byt vidy respektovany platné darfiové pravni predpisy a predpisy v oblasti
socidlniho zabezpeceni, tj. vSechny souvisejici dané musi byt zaplaceny a povinnosti v socialni oblasti
ve vztahu k zaméstnanclm musi byt plnény v souladu s prislusnymi zakony.

1V souladu s § 44a zdkona ¢. 218/2000 Sb., o rozpo&tovych pravidlech.
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7. Vydajje v souladu s pravidly pro zadavani verejnych zakazek

Jsou-li ¢innosti realizovany na zékladé zadavani verejnych zakazek, musi byt platby provedené ptijemci
prostfedkd podlozeny pfijatymi fakturami na zakladé podepsanych smluv/objedndvek, které jsou
vysledkem zadavani vefejnych zakazek. Prijemci prostiedkd z CR (véetné partnerl projektd z CR) jsou
povinni postupovat podle zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich
predpist a v souladu.

Uvedené podminky museji byt naplnény vSechny zaroven.

Zalohové faktury prijaté od dodavatell jsou povoleny, ale nejsou zpUsobilym vydajem. Jako zpUsobily
vydaj lze uplatfiovat pouze vyuctovani zdlohovych plateb. V pfipadé zalohovych plateb za
energie/vodné/sto¢né, doporucujeme vyjednat s dodavatelem odedet a vyuctovani k datu ukonceni
realizace projektu. Pokud bude vylctovani dodavatelem poskytnuto k ukonceni realizace projektu, pak
do zavérecné zpravy a vyuctovani dotace mohou byt zahrnuty skuteéné vyuctované vydaje.

Celkové zpusobilé vydaje musi byt v ramci projektu pouZity na realizaci neinvesti¢nich aktivit
vytvofenych vlastni ¢innosti Zadatele/kone¢ného pfijemce a jeho partnerli a na externi pofizeni
dodavek, které budou souviset s realizaci projektu.

Projekt nesmi generovat zisk pro pfijemce dotace.

KATEGORIE A TYPY VYDAJU, KTERE JSOU OPRAVNENE A MOHOU BYT
UPLATNENY JAKO UZNATELNE

I. PRIME VYDAJE PROJEKTU

ZpUsobilé pfimé vydaje jsou takové primé naklady, které subjekty zapojené do realizace projektu v
souladu platnymi predpisy, se svymi Ucetnimi zasadami a obvyklymi internimi pravidly urci jako
specifické naklady pfimo spojené s implementaci projektu, které tak mohou byt zauctovany a pfifazeny
pfimo k projektu a které jsou uhrazeny v terminech v souladu s témito pravidly.

1. OSOBNI A CESTOVNIi VYDAJE

Osobni a cestovni vydaje na zaméstnance prijemce dotace

1. Osobni vydaje na zaméstnance pfijemce dotace jsou uznatelnymi vydaji, pokud zaméstnanec
vykonava ve své pracovni dobé vyhradné cinnost pfimo spojenou s realizaci pfislusného projektu
rozvojoveé spoluprace. Pokud zaméstnanec plni ¢innosti pfimo spojené s realizaci pfisluSného projektu
pouze v ¢asti své pracovni doby, je uznatelnym vydajem pouze odpovidajici alikvotni ¢ast jeho mzdy.

2. Mzdy zaméstnancu pfijemce dotace pracujicich na ¢innostech ptfimo spojenych s realizaci projektu
rozvojové spoluprace jsou uznatelnym vydajem do vyse obvyklé pfi srovnatelné naro¢nosti pracovni
¢innosti a kvalifikaci a délce praxe pracovnika. Pro stanoveni obvyklé vyse mezd miiZe poskytovatel
dotace prihlédnout k platovym tarifdm stanovenym zdkonem ¢&. 262/2006 Sb., zdkonik prace, v
platném znéni a k nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb. o platovych pomérech zaméstnanc( ve verejnych
sluzbach a spravé. Vyplaceni odmén zaméstnancim prijemce dotace je povaZovano za neuznatelny
vydaj.
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3. Zakonné odvody na socialni a zdravotni pojisténi hrazené prijemcem dotace za zaméstnance
pracujici na ¢innostech primo spojenych s realizaci prislusného projektu rozvojové spoluprdce jsou
uznatelnym vydajem.

4. Vlydaje spojené s vyslanim zaméstnance pfijemce dotace na zahranicni pracovni cestu (bez omezeni
délky trvani pobytu v zahranici) v pfimé souvislosti s realizaci pfislusného projektu (stravné, ubytovani
a nahrady dalsich nutnych vydajd) jsou uznatelnym vydajem vedle mzdy pracovnika v CR, pokud
respektuji zdkon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, v platném znéni, a limity stanovené pro jednotlivé
zemé ministerstvem financi.

5. Mzdy pracovnikll zaméstnanych v pfimé souvislosti s realizaci pfislusSného projektu na zakladé
pracovnépravniho vztahu uzavieného v zahranici jsou uznatelnym vydajem, pokud neprekroci mistné
obvyklou vys$i mezd pfi srovnatelné ndroc¢nosti pracovni ¢innosti a kvalifikaci a délce praxe pracovnika.
Poskytovatel dotace mUze pro stanoveni maximalnich limit( v téchto ptipadech prihlédnout k nafizeni
vlady ¢. 62/1994 Sb., o poskytovani nahrad nékterych vydaji zaméstnancim rozpoctovych a
pfispévkovych organizaci s pravidelnym pracovistém v zahranici.

6. Cestovni vydaje jsou uznatelnym vydajem, pokud ptfimo souviseji s efektivnim provedenim projektu
a soucasné jsou pro jeho realizaci nezbytné. Vyse cestovného je limitovana zakonem ¢. 262/2006 Sb.,
zakonik prace, v platném znéni, a provadécich predpisd, a to v souladu s poskytnutim cestovnich
nahrad zaméstnanci zaméstnavatele. Mezi vydaje souvisejici s provedenim pracovnich cest patfi
zejména jizdné vsemi druhy verejnych dopravnich prostfedkd, véetné vydaji na letenky a vydajl na
autotaxi, nahrada za poutiti vlastnich osobnich motorovych vozidel pracovnikd pfi pracovnich cestach
a sluzebnich motorovych vozidel bez pridéleného fidice pfi pracovnich cestach, stravné, kapesné a
noclezné. Vydaje na jizdné jsou uznatelnym vydajem, pokud je dodrZen princip primérenosti (letenky
ekonomické tridy, 2. tfida pfi vyuZiti Zeleznice).

Osobni a cestovni vydaje na zaméstnance pfijemce dotace na zakladé dohod o pracich konanych
mimo pracovni pomér

1. Vydaje na odmény pro zaméstnance pfijemce dotace na zakladé dohod o pracich konanych mimo
pracovni pomér (ve formé dohod o provedeni prace nebo dohod o pracovni ¢innosti) jsou uznatelnym
vydajem, pokud jsou v ptfimé spojitosti s realizaci pfislusného projektu rozvojové spoluprace a pokud
jsou ve vy$i obvyklé pii srovnatelnych typech aktivit. Cinnost externich spolupracovnik(, ktefi poskytuji
sluzby na zadkladé smluv o dilo nebo smluv o poskytnuti sluzeb, neni osobnim vydajem, ale
subdodavkou dle bodu 5. téchto pravidel.

2. Vydaje spojené s vyslanim zaméstnancu prijemce dotace na zdkladé dohod o pracich konanych mimo
pracovni pomér na zahrani¢ni pracovni cestu (bez omezeni délky trvani pobytu v zahranici) v pfimé
souvislosti s realizaci pfislusného projektu (stravné, kapesné, ubytovani a nahrady dalSich nutnych
vydaj() jsou uznatelnym vydajem vedle odmény v CR, pokud respektuji zakon €. 262/2006 Sb., zakonik
prace, v platném znéni, a limity stanovené pro jednotlivé zemé ministerstvem financi.

Vydaje na pobyt zastupci spolupracujicich subjektt v CR

Naklady na pobyt zastupctl spolupracujicich subjektl v CR (stravné, kapesné, ubytovani a nahrady
dalsich nutnych vydajd) jsou uznatelnym vydajem, pokud je jejich pobyt soucasti projektu rozvojové
spoluprace (Skoleni, odborné seminare apod.) a pokud jsou kalkulovany na zdkladé zasady
primérenosti. Poskytovatel dotace mize v této souvislosti prihlédnout k limitim, které pro maximalni
vyse ubytovéni a stravovani v CR stanovi zahrani¢ni subjekty (EU).
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2. VYDAJE NA PORIZENi A ZHODNOCENIi DLOUHODOBEHO HMOTNEHO
MAJETKU?

Vydaje na pofizeni a zhodnoceni dlouhodobého hmotného (odepisovaného) majetku (pozemky,
stavby, samostatné movité véci a soubory movitych véci se samostatnym technicko-ekonomickym
urcenim s dobou pouzitelnosti delsi nez 1 rok) nejsou uznatelné.

3. NAKUP DROBNEHO MAJETKU A SPOTREBNIHO MATERIALU

Vydaje za pofizeni nového vybaveni, zafizeni a nehmotného majetku, jez nespadaji do skupiny
odepisovaného majetku, tj. jedna se o nehmotny majetek a drobny hmotny majetek s dobou
pouZitelnosti kratsi i delSi nez 1 rok a ocenéni jedné polozky (u hmotného majetku) neprevysuje ¢astku
80 tis. K¢ bez DPH, jsou zpUsobilé v celé vysi, za predpokladu, Ze se jednd o vydaj souvisejici se
schvalenym projektem a mUzZe vstupovat do majetku/vlastnictvi pfijemce dotace.

Do této kategorie zplsobilych vydaj dale patii také vydaje na opravu a udrzbu, vydaje za spotfebni
material, kancelafské vybaveni, provozni material a jiné obdobné vydaje, u kterych muze pfijemce
prostiedkl prokazat, Ze jsou pro ucelné uskutecnéni projektu nezbytné, a které je mozné jednoznacné
dolozit ptislusnymi ucetnimi doklady.

Vydaje na nakup spotfebniho materialu (zboZi) a pohonnych hmot jsou uznatelnym vydajem, pouze
pokud byly spotfebované v souvislosti s realizaci projektu. Neni-li néktery materidl nebo pohonné
hmoty spotfebovavany pouze k plnéni cilll projektu, ale jen z¢asti, stanovi se vyse uznatelnych vydaju
jako podil na celkovych vydajich na dany spotfebni materidl a pohonné hmoty zjistény dostatecné
prakaznym Gcetnim/rozpoctovym zplsobem.

Uznatelnym vydajem je energie spotfebovand v souvislosti s realizaci projektu. Neni-li energie
vyuzivana pouze k plnéni cilG projektu, ale jen z¢asti, stanovi se vyse uznatelnych vydajl jako podil na
celkovych vydajich na energii zjistény dostateéné prikaznym ucetnim/rozpocétovym zplsobem.

Metodika/popis vypoctu alikvotni éasti vydajd, kterou se stanovi vyse uznatelnych vydajd jako podil na
celkovych vydajich na dany spotfebni material, pohonné hmoty a na energie (viz vySe) bude soucasti
Prilohy zZadosti lll. Strukturovany rozpocet projektu. V takovém pripadé jiz nejsou tyto vydaje zahrnuty
do nepfimych vydaj.

4. VYDAJE SOUVISEJICI S VYUZIVANIM PROSTOR PRO UCELY PROJEKTU

1. Vydaje souvisejici s vyuzivanim prostor pro Ucely realizace pfislusného projektu jsou uznatelnymi
vydaji, pokud je mozné jasné prokazat, Ze se jedna o vydaje, které vznikly prokazatelné v dlsledku
realizace daného projektu, tedy napf. vydaje na najem, vytapéni, osvétleni a dalsi sluzby souvisejici s
bytovymi i nebytovymi prostorami pronajatymi pro realizaci projektu.

2 \lymezeni pojmu dlouhodoby hmotny majetek a jeho ocenéni pro t&ely zdkona o danich z p¥ijmu a stanoveni
danovych odpisl je upraveno prostfednictvim § 26 a § 32 zédkona ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu, ve znéni
pozdéjsich predpist.

Dlouhodoby hmotny majetek — investicni — samostatné movité véci, ptripadné soubory movitych véci se
samostatnym technickoekonomickym urcenim, jejichz vstupni cena je vyssi nez 80 000 K¢ (za ks) a provozné-
technickd funkce del$i nez 1 rok, budovy, byty, nebytové prostory a stavby, jiny majetek (napf. technické
zhodnoceni).
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2. Pokud je v souvislosti s realizaci projektu vyuZivdna pouze ¢ast prostor navic, méla by byt ¢astka v
kalkulaci projektu uUétovand v odpovidajicim poméru. V takovém pripadé by mél vypocet uvadét
skutecné rocni ndjemné pro prijemce dotace, dobu vyuZivani pro pfislusny projekt, pomérnou cast
vyuzivanou pro provedeni projektu a vysledné uznatelné vydaje na ndjemné.

Vydaje na najem v pfipadé, kdy pfijemce dotace dané prostory vlastni nebo je uzivd zdarma nebo byly
dany k dispozici kone¢nym prijemcem pomoci, nebudou povazovany za uznatelné. Do najatého
nemovitého majetku ve vlastnictvi jinych pravnickych osob (napf. obci) mizZe pfijemce dotace vkladat
prostiedky poskytnuté ze statniho rozpoctu jen na nejnutné;jsi opravy a udrzbu, a to pouze v pfipadech,
kdy se jedna o dlouhodoby najem (na deset nebo vice let) a najaté prostory jsou urceny k zabezpeceni
hlavniho poslani pfijemce dotace a povinnost ndjemce hradit vydaje na opravy a UdrZzbu je stanovena
ve smlouvé o najmu nebo podndjmu nebytovych prostor. Nesmi se jednat o zhodnoceni tohoto
majetku.

5. SUBDODAVKY /NAKUP SLUZEB NEBO VYBAVENI

Pofizeni vybaveni subdodavkou se rozumi doddvka nezbytného zbozi ¢i materidlu externim subjektem
vyhradné za ucelem plnéni predmétu dotace a realizace projektovych aktivit. Pfedani této dodavky,
tj. hmotnych vystupl projektu, mistnimu partnerovi / kone¢nému pfijemci/uzivateli je dolozeno
predavacim protokolem. Pfedavaci protokol bude slouzit jako zdroj ovéfeni plnéni projektové aktivity..
Vybaveni v rdmci subdodavek nevstupuje do majetku/vlastnictvi pfijemce dotace.

Ptijemce dotace je povinen pfi realizaci subdodavek postupovat v souladu se zdkonem ¢. 134/2016 Sb.,
0 zadavani verejnych zakdzek, v platném znéni. Za sluzby se povazuji takové Cinnosti pfi realizaci
projektu, které nemohou byt, vzhledem ke svému charakteru nebo moznostem, zajistovany pfimo
prijemcem prostredkl/partnerem.

1. Vydaje na sluzby (mj. komunikacni sluzby, ndjem movitych i nemovitych véci, pljéovné za vozidla
pro sluzebni cesty, uklidové a Cistici sluzby, ostraha, skoleni, preklady, expertizy, laboratorni sluzby,
psani, rozmnoZovani a tisky materiald, doprava a pojisténi material( a zboZi dopravovaného do mista
realizace projektu a zpét) jsou uznatelnym nakladem, pokud poftizené sluzby pfimo pfispivaji k realizaci
cilG projektu rozvojové spoluprdce a pokud jsou zakoupeny za ceny primérené a v misté obvyklé.
Telekomunikacni sluzby (pouze telefon a internet) zai¢tované do nakladl v mésici prosinci mohou byt
zaplaceny v lednu nasledujiciho roku.

2. Vydaje na prace provedené nezdvislym konzultantem nebo dodavatelem jsou uznatelné pouze v
pfipadé, jestlize je takova prace pro realizaci projektu nezbytna a vyse vydajli je primérena.

V kalkulaci projektu musi byt uvedena sazba, kterd musi splfiovat zasadu primérenosti a obvyklé vyse
v misté a Case.

3. Pokud je poskytovatelem dotace stanoveno, Ze je pfijemce dotace povinen si pro Ucely proplaceni
uznatelnych vydajl otevrit novy samostatny bankovni Gcet, jsou bankovni poplatky a vydaje za zfizeni
uctu uznatelnymi vydaji.

4. Vydaje na pravni poradenstvi jsou uznatelnymi vydaji, pokud bude prokazano, Ze musely byt
vynaloZeny v souvislosti s realizaci projektu a byly nezbytné pro plnéni cill projektu.

5. Odmény notard za ovéreni dokumentl jsou uznatelnymi vydaji, pokud byly vynaloZeny v souvislosti
s realizaci projektu.
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6. Vydaje na odborné posudky nezbytné v souvislosti s realizaci projektu (napf. odborné posudky o
posuzovani vlivl na Zivotni prostfedi, vydaje na ucetni audit, pokud je poskytovatelem v rozhodnuti
stanovena povinnost Uc¢etniho auditu) jsou uznatelnym vydajem, pokud jsou v pfiméfrené vysi a za ceny
v misté a ¢ase obvyklé.

7. Vydaje na pohosténi jsou uznatelnym vydajem, pouze pokud byly vydany v pfimé souvislosti s
realizaci prislusného projektu (Skoleni, seminare) nebo pfi propagaci realizovaného projektu, a to vzidy
pfi dodrZeni principu pfimérenosti a ndkupu za ceny v misté a ¢ase obvyklé.

8. Vydaje na propagaci vysledkll projektu (mj. ndvrh a vyroba materidld propagujicich vysledky
projektu, zajistovani prislusnych konferenci a seminaf( v ramci realizace projektu apod.) jsou
uznatelnym vydajem pti dodrZzeni principu primérenosti a ndkupu za ceny v misté obvyklé.

6. VYDAJE NA DANE A POPLATKY

1. Pokud vznikla pfijemci dotace povinnost uhradit dan z pfidané hodnoty (DPH) a pokud pfijemce
dotace nemd moznost odpoctu DPH na vstupu, je v tomto pripadé DPH uznatelnym vydajem, a to v
takové vysi, jakou pfijemce dotace skutecné uhradil bez ohledu na eventualni zménu procentni sazby
u prislusného nakupu.

2. Pokud v zahranici vznikne povinnost platit silni¢ni dan dle mistnich predpist a jedna se o vozidlo
poftizené v souvislosti s realizaci projektu, je tato dan uznatelnym vydajem.

3. Zakonné odvody na socialni a zdravotni pojiSténi jsou uznatelnym vydajem za podminky jejich
zaplaceni v zakonem stanovené vysi (dle ceského ¢i zahrani¢niho prava), jsou-li hrazeny na pracovniky
vykondvajici ve své pracovni dobé cinnost pfimo spojenou s realizaci pfislusSného projektu rozvojové
spoluprace.

4. Pojisténi lécebnych vyloh (event. Urazové pojisténi) a zdravotni pfiprava osob vysilanych do zahranici
v souvislosti s pfislusnym projektem (napr. ockovani) jsou uznatelnym vydajem.

5. Pojisténi odpovédnosti za Skodu na majetku nebo na zdravi vici tretim subjektim pro osoby vysilané
do zahranici v pfimé souvislosti s realizaci pfislusného projektu jsou uznatelnym vydajem.

6. Spravni poplatky, jejich? zaplaceni at v CR nebo v misté realizace projektu je nezbytné pro realizaci
projektu jsou uznatelnym vydajem (mUzZe se jednat napt. o pracovni povoleni, registrace pobytu a jiné
mistni poplatky).

7. Vydaje na viza pro pracovniky vysilané do zahranic¢i v souvislosti s pFislusnym projektem jsou
uznatelnym vydajem.

8. Clo pfi dovozu materidlu a zafizeni v pfimé souvislosti s realizaci pfisluSného projektu rozvojové
spoluprace je uznatelnym nakladem, pokud nebyla uzaviena mezivladni dohoda rusici povinnost
placeni cla v pfipadé rozvojové spoluprace.

9. Ztraty vyplyvajici ze zmény kurzu mezi ¢eskou korunou a zahrani¢nimi ménami jsou uznatelnym
vydajem, o zisky ze zmén kurzu mezi ¢eskou korunou a zahraniénimi ménami musi byt navysen
rozpocet projektu.

7/10 FO3_MPO1_MP29v2



oW\ CESKA REPUBLIKA

sZ2 POMAHA

IIL.NEPRIME VYDAJE PROJEKTU

Zpusobilé nepfimé vydaje (reZijni naklady) jsou veskeré zplsobilé vydaje, u kterych prijemce dotace
nemUze urcit, Ze jsou pfimo pfifaditelné k projektu, ale lze je v jeho Ucetnim systému identifikovat a
odlvodnit jako vydaje vzniklé v pfimé spojitosti s realizaci projektu.

Neptimé vydaje (reZijni naklady) predstavuji relevantni podil veskerych celkovych reZijnich nakladd
prijemce prostfedkl v souvislosti s realizaci projektu. Jednd se o administrativni vydaje na zajisténi
chodu organizace prijemce prostfedkl jako napf. ndjem kancelare, nakup vody, paliv, energie, uklid,
Udrzba, pojisténi, kancelarské potreby, pfipojeni na internet, poplatky za telefon, postovné, provoz
sluZzebniho vozidla a vydaje na prifezové aktivity jako napf. fizeni lidskych zdrojli, vedeni Ucetnictvi a
administrativy, Skoleni, pravni poradenstvi apod.

Neptimé vydaje nesméji zahrnovat Zzadné pfimé vydaje.

Neptimé vydaje jsou vykazovany formou prehledné tabulky (bez dokladl a faktur) a jsou uznatelnym
vydajem, pokud:

a. neprekroci vysi 7 % z celkovych uznatelnych pfimych vydajt projektu hrazenych z dotace,

b. nezahrnuji vydaje hrazené v ramci jinych polozek rozpoctu projektu;

III. DOBROVOLNICKA PRACE

V pfipadé projektd, kde je pfijemcem nestatni neziskovd organizace® je umoznéno zahrnout do
spolufinancovani projektu i ¢innost dobrovolnikli a prokazovat ji prostfednictvim nepenéiitého
pfispévku ve formé dobrovolnické price, a to aZ do vySe 50 % pozadovaného vlastniho*
spolufinancovani projektu nebo do vyse 10 % rozpoctovanych celkovych nakladt projektu (konkrétni
mozZnost prokazovdni je uvedena ve znéni dotacni vyzvy a v Rozhodnuti o poskytnuti dotace).
Dobrovolniky si mlze vykazovat pouze organizace, u které pracuji dobrovolnici na zakladé zakona ¢.
198/2002 Sb., o dobrovolnické sluzbé a o zméné nékterych zdkonl v dobrovolnickém programu
s platnou akreditaci ze strany Ministerstva vnitra.

Za dobrovolnickou ¢innost se povaZzuje verejné prospésna Cinnost organizovana podle zakona €.
198/2002 Sb., o dobrovolnické sluzbé a o zméné nékterych zdkon( (zakon o dobrovolnické sluzbé), ve
znéni pozdéjsich predpisll, a vefejné prospésna Cinnost, ktera je vykonavana dobrovolnikem, ktery
dosdhl alespori 15 let véku, ze svobodné vile, v jeho volném Case a bez naroku na odménu, protisluzbu
nebo jiné zvyhodnéni.

Dobrovolniky si mlzZe vykazovat pouze organizace, u které pracuji dobrovolnici na zakladé zakona ¢.
198/2002 Sb., o dobrovolnické sluzbé a o zméné nékterych zakont v dobrovolnickém programu
s platnou akreditaci ze strany Ministerstva vnitra.

Poskytovatel dotace stanovuje hodinovou sazbu prace dobrovolnika zplsobem, jakym tuto sazbu
oceriuje Cesky statisticky urad (CSU). Pro stanoveni vy$e hodnoty dobrovolnické ¢innosti se vychazi z
medianu hrubé mésiéni mzdy a medianu priimérné placené doby ve mzdové sféfe z posledniho
publikovaného ro¢niho medianu podle vysledk( z Informacéniho systému o priamérném vydélku.

3 Préavni formy uvedeny v § 7 odst. 1 pism. e), f) a i) Rozpoétovych pravidel
4 Spolufinancovani organizace vlastnimi pFijmy, napf. z ¢lenskych pfispévkl nebo z pFijma z poskytovanych
sluzeb
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P¥i planovani spoluicasti k dotaci na rok 2024 mohou Zadatelé v pripadé zahrnuti prace
dobrovolnikd kalkulovat se sazbou 208 Ké/hod.

VYKAZOVANI DOBROVOLNICKE PRACE V PROJEKTECH

Aby byla dosazena hodnovérnost vykazované prace dobrovolnikli, musi byt mezi organizaci a
dobrovolnikem uzaviena smlouva podle zdkona o dobrovolnické sluzbé a za kazdy mésic, ve kterém
byla odpracovana prace dobrovolnika, jenZ je zahrnuta do spolufinancovani, musi byt vytvoren vykaz
prace.

Ve vykazu prace bude uveden pocet hodin za kazdy den, ve kterém se uskutecnila prace dobrovolnika,
a vystizné popsdna vykonana prdace. Kazdy mésicni vykaz prace musi byt podepsan pfisluSnym
dobrovolnikem a jeho primym nadfizenym. Vykazovani vyse dobrovolnické prdace, ktera bude zahrnuta
do spolufinancovani projektu, bude ve vysi nasobku jednotkové ceny za dobrovolnickou praci
stanovené poskytovatelem dotace a doby (poctu hodin) dobrovolnické prace realizované v ramci
projektu.

Hodnota poskytnuté stravy, prepravy a ubytovani se do vykazovani nezahrnuje. Evidence
dobrovolnické prace neni soucasti Ucetnich zaznama v rdmci projektu, protoze se nejedna o naklady
ani vydaje.

IV. NEUZNATELNE VYDAJE

1. Neuznatelné jsou ty vydaje ptijemce dotace, které nespliiuji vyse uvedené podminky pro uznatelné
vydaje, tj. zejména, Ze

a. nevznikly v rdmci projektu,

b. vydaje souviseji s jinym obdobim, neZ je obdobi realizace projektu (vydaje vzniklé pred datem
zahdjeni a po dni ukonceni projektu, tj. nevznikly mezi pocate¢nim a kone¢nym datem zpUsobilosti
vydaij(, (s vyjimkou mezd a komunikacnich sluzeb (telefon a internet), které se nakladové vztahuji
k prosinci predeslého roku, a k jejich proplaceni dojde v lednu roku nasledujiciho);

c. vydaje nesouvisi s Cinnosti pfijemce dotace pro realizovany projekt; nebyly vynalozeny v
souvislosti s predmétem projektu a nebyly zahrnuty do strukturovaného rozpoctu projektu,

d. vydaje neni moiné doloZit vérohodnymi a priakaznymi pisemnymi doklady (s vyjimkou
nepfimych); nejsou identifikovatelné a ovéfitelné zejména prostfednictvim jejich zaneseni do
Gcetnich zaznam(, nejsou stanoveny podle platnych Uéetnich standard( CR a podle obecné
uznavanych ucetnich zasad, nebyly zaznamenany na bankovnich uctech prijemce prostfedkl nebo
dolozeny vydajovymi pokladnimi doklady,

e. nebyly vynaloZeny v souladu s poZadavky platnych danovych pravnich predpisi a pravnich
predpist v oblasti socidlniho zabezpeceni,

f. vydaje, které nejsou pfiméfené a nezbytné pro realizaci projektu;

g. nebyly vynaloZeny vyhradné za Ucelem dosazeni cilll projektu a jeho ocekdvanych vysledkd
zpUsobem, ktery je v souladu se zadsadami hospodarnosti, i¢elnosti a efektivnosti

h. nebyly vynaloZeny v souladu s pravidly pro zadavani verejnych zakazek,

i. vydaje byly financovany z jinych dotacnich zdroju.
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2. Mezi neuznatelné vydaje pfijemce dotace patfi:

a. vydaje presahuijici limity uréené poskytovatelem dotace jako maximalni vySe uznatelnych
vydaju;

b. vydaje na nakup dlouhodobého odepisovaného hmotného majetku, vydaje na technické
zhodnoceni staveb,

c. odpisy dlouhodobého hmotného majetku;
d. vydaje na ndkup nemovitosti (stavby)® a/nebo ndkup nezastavéného pozemku;

e. vydaje na reprezentaci (pohosténi, obcerstveni apod.), pokud poskytnuti obcerstveni
nesouvisi s realizaci projektu (napf. seminare, Skoleni apod.);

f. odmény zaméstnancim prijemce dotace a odmény ¢lenim statutarnich organ(;
g. vydaje na zaméstnance, ktefi se na projektu primo nepodileji;

h. vydaje na zaméstnance, které nejsou povinné pro zaméstnavatele dle platnych predpist
(napft. prispévky na penzijni pfipojisténi, Zivotni pojisténi, prispévky na rekreaci apod.);

i. DPH, pokud je pfijemce dotace platce DPH a tato dan je mu ndavratnd, a to jakymkoliv
zpUsobem;

j. dané a poplatky, jako jsou dané z pfijmU, dan z nabyti nemovitych véci a spravni a soudni
poplatky s vyjimkami vySe uvedenymi;

k. dary ve smyslu reprezentace, nikoli dary ve smyslu pomoci rozvojové, transformacni ci
humanitarni doloZzené pisemnym dokladem;

|. pokuty a penale, popf. dalsi sankéni vydaje;

m. odpis pohledavek;

n. manka a skody;

0. tvorba rezerv a opravnych polozek;

p. zuctovani opravky k opravné polozce k nabytému majetku;
g. uroky z avéra a pujcek, splatky pljcek;

r. financni leasing;

s. finan¢ni vydaje, které nejsou vySe uvedeny mezi uznatelnymi vydaji, zejména poplatky za
vedeni jiného uctu, nez je béiny ucet projektu;

t. vydaje na pravni spory.
3. Vydaje v naturaliich nepredstavuji vydaj a jsou proto neuznatelnym nakladem projektu.

4. Neuznatelné vydaje musi pfijemce dotace vidy hradit z jinych zdroji, neZ jsou prostiedky
zahraniéni rozvojové spoluprace CR.

5 Nemovitosti se rozumi postavené nebo rozestavéné budovy a pfisluina prava k pozemku, na némz jsou
postaveny
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