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Metodický pokyn České rozvojové agentury k vnější 

prezentaci zahraniční rozvojové spolupráce ČR  

  

1. Úvod  

  

Otázka vnější prezentace zahraniční rozvojové spolupráce České republiky (ZRS ČR) je 

důležitá nejenom z důvodu informování veřejnosti o realizovaných bilaterálních projektech 

ZRS ČR, ale též za účelem zvyšování povědomí širší i odborné veřejnosti o problematice ZRS 

jako celku.  

  

Smyslem tohoto metodického pokynu je poskytnout informace o pravidlech publicity a 

doporučení pro zviditelnění aktivit zahraniční rozvojové spolupráce České republiky a upřesnit 

role jednotlivých aktérů rozvojové spolupráce při jeho naplňování. Tato problematika se dotýká 

předně aktérů zapojených do implementace projektů ZRS ČR – České rozvojové agentury 

(ČRA), jednotlivých realizátorů projektů (zakázek/dotací), zastupitelských úřadů ČR (ZÚ) v 

dané partnerské zemi, ale i místních institucí (příjemců projektů).   

  

Tento metodický pokyn shrnuje a rozšiřuje pravidla zviditelnění ZRS ČR, jak jsou uvedena v 

základních prováděcích dokumentech ČRA (např. smluvních podmínkách s 

dodavateli/realizátory), poskytuje doporučení pro jednotlivé aktéry ZRS ČR a zároveň slouží 

jako vodítko pro monitoring realizace projektů prováděný ze strany ZÚ. Pozornost je dále 

věnována výraznější prezentaci ZRS ČR na straně ČRA a ZÚ podporující snahy o zvyšování 

informovanosti veřejnosti o ZRS a zvyšování transparentnosti rozvojové spolupráce.   

  

Z pohledu struktury metodického pokynu, nejprve jsou uvedeny obecné cíle a motivy 

zviditelnění ZRS, následuje podrobnější vymezení pravidel prezentace a doporučení pro 

jednotlivé aktéry ZRS ČR. Metodický pokyn je doplněn přílohou shrnující konkrétní výčet a 

podrobný popis povinností a doporučení pro realizátory projektů (Pravidla, povinnosti a 

doporučení pro zajištění vnější prezentace (vizibility) ZRS a HP ČR pro realizátory projektů). 

Závazné pokyny a doporučení pro zastupitelské úřady jsou uvedeny pouze v příslušných 

dokumentech Ministerstva zahraničních věcí České republiky. 

  

1. Cíle prezentace ZRS ČR  

  

Cílem vnější prezentace ZRS ČR jako takové je posilovat povědomí veřejnosti o záměrech a 

cílech ZRS a informovat veřejnost o výstupech, kterých bylo docíleno za účelem naplnění 

těchto cílů a o tom, jakým způsobem aktivity realizované v rámci ZRS přispěly k rozvoji v 

konkrétních regionech.  
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Hlavním záměrem prezentace ZRS ČR je zvyšování informovanosti široké i odborné veřejnosti 

o problematice ZRS a informování o aktuálním vývoji v této specifické oblasti. Za tímto účelem 

je očekáváno, že dotčení aktéři ZRS ČR budou k prezentaci ZRS vhodně využívat dostupné 

nástroje komunikace a publicity (webové stránky, sociální sítě, tištěné či audiovizuální 

materiály, komunikaci s médii, informační a prezentační akce, příp. propagační předměty 

apod.).  

  

Cílem prezentace ZRS ČR na úrovni projektů je potom poskytnout veřejnosti i cílovým 

skupinám projektu informace o tom, že rozvojový projekt a veškeré související aktivity jsou 

financovány z prostředků České republiky. Prezentace slouží k propagaci rozvojové spolupráce 

formou zvyšování informovanosti o aktivitách realizovaných v rámci rozvojových projektů a 

prezentaci dosažených výsledků spolupráce. Zviditelnění ZRS ČR by tedy nemělo být chápáno 

pouze jako standardní označování jednotlivých projektových výstupů logem Czech Aid, ale 

mělo by vést k využití široké škály nástrojů, které publicita nabízí. Tyto formy doprovodných 

aktivit zahrnují, např. tisk a distribuce informačních letáků/prospektů, zajištění aktivní 

prezentace projektových výstupů na sociálních sítích, organizování setkání s novináři, veřejná 

slyšení/prezentace pro místní obyvatele a samosprávy apod. Vytvoření 

propagačních/informačních letáků v rámci projektu je rovněž vhodné z toho důvodu, že je 

mohou dále využívat i další aktéři, zvláště příslušné ZÚ (distribuce dalším donorům, centrálním 

institucím apod.).   

  

Zajištění publicity v rámci jednotlivých projektů dále slouží k vymezení rolí jednotlivých 

aktérů, kdy je zřetelně odlišeno postavení České republiky/ČRA jako donora na jedné straně a 

soukromé společnosti, nevládní neziskové organizace či vzdělávací instituce jako realizátora 

projektu na straně druhé. Takováto prezentace ZRS tak může sloužit k upevnění pozice ČR jako 

silného donora, ale také vést k inspiraci a motivaci ostatních k realizaci vlastních rozvojových 

aktivit. Zároveň řádné zajištění prezentace ZRS ČR přispívá i k celkové prezentaci ČR, může 

napomoci k navázání dalších vazeb (např. ekonomických) a širší návazné spolupráce.  

  

2. Vymezení rolí jednotlivých aktérů – jejich povinnosti, pravidla prezentace a 

doporučení    

  

2.1. Česká rozvojová agentura  

  

ČRA plní implementační funkci v systému ZRS ČR, je zodpovědná za identifikaci, formulaci, 

realizaci a monitoring projektů, včetně přípravy výběrových řízení na veřejné zakázky a 

vypisování dotačních titulů/dotačních výběrových řízení. Ve spolupráci s Ministerstvem 

zahraničních věcí ČR (MZV ČR) rovněž podporuje české subjekty usilující o zapojení do 

realizace projektů v rámci rozvojové spolupráce ostatních dárců, zvláště pak Evropské komise 
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– zejména v rámci delegované spolupráce. V souvislosti se všemi svými aktivitami klade ČRA 

důraz na zajištění prezentace ZRS ČR, vykonává osvětovou činnost a propagaci výstupů ZRS 

v ČR i v zahraničí.  

  

Otázka publicity bilaterálních projektů ZRS ČR a jejich výstupů je zohledněna již v prvním 

stádiu projektového cyklu, tedy již ve fázi přípravy projektů. Od roku 2011 je popis publicity 

ZRS ČR v konkrétní zemi požadován již při zpracovávání nabídky uchazečem, a tento popis je 

součástí dílčích hodnotících kritérií v procesu veřejného zadávání ČRA. U dotačních projektů 

se počítá s obdobným hodnotícím kritériem pro nově vyhlašované bilaterální dotační tituly 

realizované v zahraničí. U tuzemských a trilaterálních dotačních titulů, a to i s ohledem na 

specifika spojená s výší spolufinancování z prostředků ZRS ČR (ta je zejména u trilaterálních 

projektů často pod 50 % hodnoty celého projektu), bude ČRA postupovat stejně jako u ostatních 

projektů. Vizibilita a prezentace těchto titulů musí být zajištěna ve stejném rozsahu, včetně 

jednoznačného označení financování z prostředků ČR a používání loga CzechAid. Povinnosti 

realizátora dotačních projektů, které se týkají zviditelňování ZRS ČR, jsou již několik let 

nedílnou součástí podmínek pro poskytnutí dotací a je pravidelně kontrolováno.  

  

ČRA zároveň dohlíží na aktivity realizátorů projektů v oblasti komunikace a prezentace 

jednotlivých aktivit jak v rámci realizace každého projektu (dotace/zakázky) – sledování 

relevantních aktivit a dodržování pravidel prezentace ZRS je součástí monitoringu projektu – 

tak ZRS ČR obecně. Ve spolupráci s ORS poskytuje metodickou podporu tam, kde je to 

potřebné. Současně zajišťuje dohled nad dodržováním pravidel, povinností a doporučení pro 

vnější prezentaci (vizibilitu) ZRS ČR ze strany realizátorů projektů, včetně jednotné grafiky, 

jak je stanoveno v příloze tohoto metodického pokynu. 

  

Za účelem zviditelnění a zvyšování transparentnosti ZRS ČR využívá ČRA rovněž své oficiální 

webové stránky i sociální sítě. Tyto webové stránky obsahují nejen obecné informace o ZRS 

ČR, strategické a další související dokumenty, ale také nabízejí ke stažení loga Czech Aid, 

grafické šablony Czech Aid a dokumenty určující pravidla jejich používání, jako například 

Manuál loga Czech Aid. Tyto materiály jsou kromě webových stránek ČRA dostupné také na 

www.mzv.gov.cz/rozvoj. ČRA využívá webové stránky i sociální sítě též pro informování o 

významnějších událostech v oblasti ZRS ČR a šíření informací mezi okruh zainteresovaných 

aktérů. Za účelem zvyšování transparentnosti ZRS jsou webové stránky ČRA rovněž využívány 

ke zveřejňování základních informací o realizovaných projektech. ČRA bude provádět 

aktualizaci údajů a informací, a to – pokud je to vhodné – jak v české, tak anglické verzi webu.  

  

ČRA se v rámci své činnosti taktéž podílí na zvyšování informovanosti o problematice ZRS 

účastí jejích zástupců na prezentacích a přednáškách pro odbornou i širší veřejnost v tuzemsku 

i v zahraničí. U příležitosti cest do jednotlivých partnerských zemí se pracovníci ČRA ve 

http://www.mzv.gov.cz/rozvoj
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spolupráci se ZÚ a případně realizátory kromě toho podílejí na prezentaci výstupů z 

jednotlivých projektových aktivit, např. v podobě tiskové konference či jiné odborné akce 

mající za cíl prezentaci českých rozvojových aktivit v konkrétní zemi. 

 

Kromě toho ČRA pravidelně aktualizuje a zveřejňuje informace o všech projektech 

financovaných v rámci ZRS prostřednictvím interaktivní mapy projektů Mapotic. 

 

  

2.2. Realizátor  

  

Realizátorem se rozumí fyzická nebo právnická osoba veřejného, soukromého, neziskového 

nebo akademického sektoru z ČR, která uspěla ve výběrovém řízení (podle zákona o veřejných 

zakázkách nebo v dotačním výběrovém řízení) a s níž je uzavřen příslušný typ smluvního 

vztahu nebo je jí vystaveno rozhodnutí o poskytnutí dotace, jejímž obsahem je realizace 

příslušných aktivit v rámci ZRS ČR. 

 

Povinností realizátora projektu je soustavně zvyšovat povědomí široké i odborné veřejnosti 

(např. mezinárodní donorské komunity) o ZRS ČR a aktivitách realizovaných v jednotlivých 

projektech. Neboť je očekáváno, že realizátor bude přistupovat k propagování ZRS ČR aktivně, 

měl by již ve fázi přípravy projektového dokumentu zvážit a navrhnout vhodné možnosti pro 

zajištění publicity projektu a informování o jeho výstupech (zajištění publicity tvoří dílčí 

hodnotící kritérium veřejné zakázky i dotačního řízení).  

  

Při realizaci všech prezentačních aktivit v rámci projektu je realizátor povinen řídit se pravidly 

specifikovanými v příloze tohoto metodického pokynu, jež je zároveň přílohou Metodického 

pokynu Ř ORS č. 1/2025, který upravuje komunikaci a prezentaci ZRS a HP ČR. Uvedené 

dokumenty jsou zároveň v souladu s Metodikou ZRS ČR. 

  

Realizátor je dále povinen vydat po konzultaci s ČRA a rovněž s příslušným ZÚ v zemi realizace 

projektu tiskovou zprávu pro místní, případně i česká média, a to na začátku i po ukončení 

projektu. Text zprávy musí být rovněž schválen ČRA. Informace o realizaci projektu je také 

nezbytné zveřejnit na webových stránkách a na sociálních sítích realizátora (v případě, že 

realizátor takové stránky a sociální sítě provozuje) i v jeho výročních zprávách. Přesný a 

podrobnější výčet povinností realizátora v souvislosti s prezentací ZRS ČR, včetně použití loga 

Czech Aid, je předmětem přílohy tohoto dokumentu.  

 

Využití propagačních nástrojů by vždy mělo odpovídat zaměření a rozsahu daného projektu, 

projektovým aktivitám i cílovým skupinám projektu. Při přípravě jakýchkoliv propagačních 

materiálů je vhodné zpracování různých jazykových verzí (anglické, v jazyku partnerské země, 
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příp. české verzi). V případě zpracování letáků, brožur či obdobného prezentačního materiálu 

je realizátor projektu povinen konzultovat jejich obsah i podobu s poskytovatelem 

dotace/vyhlašovatelem zakázky (ČRA). Realizátor je dále povinen poskytnout ČRA část 

propagačních materiálů zpracovaných v rámci projektu (od každé jazykové verze) a dle 

domluvy je také povinen danou část předat příslušnému ZÚ. Zbývající letáky je povinen 

vhodným způsobem distribuovat v partnerské zemi. O provedených informačních a 

propagačních aktivitách je realizátor povinen poskytovatele dotace/vyhlašovatele zakázky 

informovat v průběžných monitorovacích i závěrečných zprávách.  

 

K dodržování pravidel prezentace ZRS ČR je realizátor zavázán smlouvou/rozhodnutím o 

dotaci. Zjištění porušení uvedených závazků může být řešeno dle příslušných ustanovení 

smlouvy/rozhodnutí.  

  

3. Závěr  

  

Zajištění vnější prezentace ZRS ČR má svůj význam především z důvodu zvyšování 

informovanosti širší i odborné veřejnosti o aktivitách realizovaných v rámci projektů ZRS ČR 

a poskytování informací o výstupech rozvojové spolupráce, které přispívají k dlouhodobému 

rozvoji potřebných oblastí a regionů. Neméně důležité je však zvyšování povědomí veřejnosti 

i o problematice ZRS jako celku.  

  

Tento metodický pokyn za účelem sjednocení a zpřehlednění informací poskytuje základní 

pravidla vnější prezentace ZRS ČR, přehled povinností a doporučení pro ČRA a realizátory 

projektů (zakázek/dotací). Na jednotlivé aktéry jsou vzhledem k jejich roli kladeny odlišné 

nároky. Od realizátorů je očekáváno především zajištění lepšího zviditelnění jednotlivých 

realizovaných projektů, a to v souladu s pravidly definovanými tímto metodickým pokynem a 

přílohou Metodického pokynu Ř ORS Pravidla, povinnosti a doporučení pro zajištění vnější 

prezentace (vizibility) ZRS a HP ČR pro realizátory projektů, jež je zároveň přílohou tohoto 

metodického pokynu. Od ČRA, ve spolupráci se ZÚ, je očekáváno dohlížení nad realizací 

vnější prezentace ZRS ČR dle tohoto metodického pokynu a v rámci monitoringu projektových 

aktivit a výstupů posílení kontroly dodržování pravidel, uvedených v tomto metodickém 

pokynu, ze strany realizátorů. Na dodržování těchto pravidel je vhodné rovněž klást důraz také 

při externí evaluaci projektů. Od ČRA a rovněž ZÚ je v neposlední řadě očekáváno zkvalitnění 

poskytování informací o ZRS, a to zvláště prostřednictvím webových stránek. 

 

Důležitým faktorem pro zkvalitnění poskytování informací veřejnosti je náležitá spolupráce 

všech dotčených aktérů. Předpokladem je, že jednotný postup a respektování pravidel a 

doporučení uvedených v tomto metodickém pokynu povede v konečném důsledku ke zvýšení 

transparentnosti projektů ZRS a přispěje také k většímu obecnému povědomí o rozvojové 
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spolupráci a roli ČR, jakožto vyspělého donora v konkrétní zemi, ale i v rámci dárcovské 

komunity a ostatní veřejnosti. 

  

  

  

  

Seznam zkratek:  

 

ČR   Česká republika 

ČRA   Česká rozvojová agentura 

MLP   malé lokální projekty 

MZV ČR Ministerstvo zahraničních věcí České republiky 

ZRS ČR  zahraniční rozvojová spolupráce České republiky  

ZÚ                   zastupitelský úřad  
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Příloha: Pravidla, povinnosti a doporučení pro zajištění vnější prezentace (vizibility) 

ZRS a HP ČR pro realizátory projektů 

1.  Realizátorem se rozumí fyzická nebo právnická osoba z ČR, partnerské země, třetí země 

či mezinárodní organizace, která uspěla ve výběrovém řízení (např. podle zákona o 

veřejných zakázkách nebo v dotačním výběrovém řízení), nebo byla identifikována dalšími 

postupy stanovenými v Metodice ZRS, a s níž je uzavřen příslušný typ smluvního vztahu 

nebo je jí vystaveno rozhodnutí o poskytnutí dotace, jejímž obsahem je realizace 

příslušných aktivit v rámci zahraniční rozvojové spolupráce (ZRS) či humanitární pomoci 

(HP) ČR. Realizátorovi se doporučuje již ve fázi přípravy projektu a příslušné dokumentace 

zvážit vhodné způsoby zajištění vnější prezentace plánovaných aktivit ZRS či HP ČR. 

Doporučeno je zvážit využití všech dostupných nástrojů komunikace (internet, tištěné či 

audiovizuální materiály, komunikace s médii, sociální sítě, informační a prezentační akce, 

propagační předměty apod.) s přihlédnutím ke specifikům místa realizace. 

 

2. Realizátor je povinen vhodným způsobem zajistit zviditelnění jím realizovaných aktivit 

v cílové zemi a také upozorňovat na dlouhodobé cíle a priority ZRS a HP ČR ve všech 

fázích realizace – od zahájení projektu, v průběhu realizace jednotlivých projektových 

aktivit, v místech realizace projektu i v případě, že o předmětném projektu bude informovat 

česká, místní nebo mezinárodní média (tištěná, elektronická, rozhlas a televize atd.) formou 

rozhovoru, reportáže a podobně. Veškeré mediální výstupy vzniklé v rámci projektu 

(články, reportáže, rozhovory apod.) a vytvořené propagační materiály poskytuje gestorovi 

projektu a příslušnému ZÚ k případné další prezentaci za účelem informování o ZRS a HP 

ČR. 

 

3. Veškeré výstupy musí být označeny logem Czech Aid, pokud není výslovně dohodnuto 

jinak z bezpečnostních důvodů v zájmu ochrany příjemců.  

 

4. Použití loga Czech Aid, včetně souběhu s jinými logy, upravuje manuál loga Czech Aid, 

který je dostupný na www.mzv.gov.cz/rozvoj. Hlavním grafickým prvkem loga Czech Aid 

je splynutí bílé barvy vlajky s bílým pozadím. Při použití loga Czech Aid by tedy měla být 

preferována ta verze, která tento prvek zachová. Na webové adrese výše jsou dostupné dvě 

hlavní verze loga Czech Aid: 

a. CzechAid_basic_on white – k využití pro tisk na bílé či téměř bílé pozadí. 

b. CzechAid_basic_frame – základní logo v bílém rámečku se zakulacenými rohy 

k využití pro tisk ve všech ostatních případech. 

 

5. Využití loga Czech Aid v jakékoliv jiné barevné variantě dle manuálu je nezbytné 

konzultovat s gestorem projektu, který v případě schválení poskytne příslušnou variantu 

loga. Pro tisk či tvorbu digitálních materiálů je nezbytné používat logo Czech Aid ve 

formátu „ai“, aby bylo zajištěno dostatečné rozlišení loga na výsledném materiálu. 

http://www.mzv.gov.cz/rozvoj
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6. Kdykoliv v projektu financovaném z prostředků ZRS a HP ČR realizátor použije své logo, 

musí vedle něj na prvním místě a minimálně ve stejné velikosti použít i logo Czech Aid, 

pokud není dohodnuto jinak. Společně s logem Czech Aid lze pak použít pouze logo 

realizátora či jiného partnera, který se na realizaci finančně podílí. Použití loga Czech Aid 

s dalšími logy musí být v souladu s manuálem loga Czech Aid. 

 

7. Při přípravě všech komunikačních a prezentačních materiálů musí být zajištěn grafický 

soulad s manuálem loga Czech Aid. K tomu slouží grafické šablony dostupné na 

www.mzv.gov.cz/rozvoj. Základním vizuálním prvkem je kromě loga „stužka“ v barvách 

české trikolóry. Šablony jsou vytvořeny pro formáty: brožura, leták, pozvánka, prezentace, 

roll-up (v poměru 1:2), záložka, taška, hrnek, triko. V případě, že pro zamýšlený formát 

není dostupná šablona, musí být příprava materiálu konzultována s gestorem projektu či 

ORS. 

 

8. Při přípravě jakýchkoliv komunikačních materiálů je vhodné zvážit zpracování různých 

jazykových verzí (anglické, v jazyku partnerské země, příp. české verzi). 

 

9. Při přípravě komunikačních aktivit je vhodné vždy zvážit možnosti společné komunikace a 

prezentace (včetně sdílení na sociálních sítích) s gestorem projektu, příslušným ZÚ, s aktéry 

z partnerské země a cílovými příjemci.  

 

10. Při publikování zpráv o projektu, či jeho aktivitách na sociálních sítích, musí být patrné, že 

je projekt realizován v rámci ZRS či HP ČR a pokud je to možné, musí být použito logo 

Czech Aid a grafické šablony ZRS a HP ČR.  

 

11. Každá akce spolufinancovaná z prostředků ZRS či HP ČR musí být uvedena informací o 

tom, že je financována z prostředků ZRS a HP ČR. Realizátor zároveň akce fotograficky 

zdokumentuje, včetně vizuálních prvků loga Czech Aid, a fotografie sdílí s gestorem. 

 

12. Realizátor je povinen označit logem Czech Aid veškeré vybavení (nábytek, výpočetní 

technika, přístroje, zařízení atd.), které je spolufinancované z prostředků ZRS a HP ČR, 

umožňuje-li to charakter tohoto vybavení. 

 

13. Realizátor je po konzultaci s gestorem a příslušným ZÚ povinen vydat tiskovou zprávu pro 

místní a případně i česká média při zahájení a ukončení projektu – text musí být konzultován 

a schválen gestorem projektu. Tisková zpráva a související materiály pak musí obsahovat 

publicitu ZRS a HP ČR dle pravidel uvedených v tomto dokumentu. Vítaná je rovněž 

publicita formou rozhlasových či televizních vystoupení. 
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14. V případě zpracování letáků, brožur a podobných komunikačních materiálů je realizátor 

povinen konzultovat jejich obsah i podobu s gestorem projektu a postupovat dle pravidel 

uvedených v tomto dokumentu. 

 

15. Materiály prezentující aktivity projektu by měly být zhotoveny již na počátku realizace 

projektu tak, aby byla zajištěna průběžná informovanost a prezentace. Zároveň je vhodné 

výchozí prezentační materiál průběžně doplňovat podklady k prezentaci dosažených dílčích 

výsledků.  

 

16. Realizátor je povinen vypracovat do 2 měsíců od zahájení projektu alespoň jeden 

jednostránkový leták s informacemi o projektu v anglickém, místním a případně také 

českém jazyce a tento leták sdílet s gestorem projektu a příslušným ZÚ. Při tvorbě letáku 

musí být postupováno v souladu s body 4-8 tohoto dokumentu. 

 

17. Realizátor je povinen zveřejnit informaci o realizaci projektu na svých webových stránkách 

a na sociálních sítích, pokud je provozuje, a uvádět projekt a zdroj jeho financování ve své 

výroční zprávě. 

 

18. Realizátor průběžně prezentuje a komunikuje vhodné aktuality a aktivity v rámci projektu, 

současně o těchto aktivitách včas informuje gestora projektu a poskytuje mu informační a 

foto/video materiály pro případnou další komunikaci ze strany gestora, Ministerstva 

zahraničních věcí, či dalších resortů. Současně je povinen informovat gestora projektu a 

rovněž příslušný ZÚ o veškerých mediálních výstupech vzniklých v rámci projektu (články, 

reportáže, rozhovory apod.). 

 


